STAROSTA
WARSZAWSKI ZACHODNI B
Z siedzibg
w Qzarowie Mazowieckim

ZARZADZENIE NR 1/2011
STAROSTY WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO
z dnia 3 stycznia 2011 r.

w sprawie ustalenia struktury organizacyjnej poszczegoinych komérek
organizacyjnych Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego z siedziba w
Ozarowie Mazowieckim

Na podstawie § 21 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatu
Warszawskiego Zachodniego stanowiacego zatgcznik do uchwaty Nr XXV11/231/2010
Rady Powiatu Warszawskiego Zachodniego z dnia 16 wrzesnia 2010 roku w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatu Warszawskiego
Zachodniego w celu dostosowania struktury organizacyjnej poszczegdlnych komorek
organizacyjnych Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego do przepiséw
wymienionej uchwaty oraz do potrzeb wynikajacych z zadan statutowych zarzgdzam,
co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam struktury organizacyjne poszczegolnych komoérek
organizacyjnych Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego okreslone w
zatgcznikach od Nr 1 do Nr 14 niniejszego zarzagdzenia w nastepujgcy sposob:

1. Kierownictwo — zatgcznik nr 1:
1) Starosta (SP);
2) Wicestarosta (WP);
3) Etatowi Cztonkowie Zarzadu (CZ);
4) Skarbnik (SF);
5) Sekretarz (SK),
Wydziat Organizacyjny (OR) zatacznik nr 2,
Wydziat Administracyjno-Gospodarczy (AG) — zatgcznik nr 3,
Wydziat Planowania i Realizacji Budzetu (PB) — zatgcznik nr 4,
Samodzielne stanowisko ds.Postepowan Egzekucyjnych (PE) —zatgcznik nr 4,
Wydziat Ksiegowosci (WK) — zatgcznik nr 5:
1) Referat Dochodéw (WKD);
2) Referat Wydatkéw (WKD);
3) Zespot ds. Ksiegowosci Budzetu Powiatu i Dochodéw Budzetu Panstwa
(WBK),
7. Wydziat Architektury i Budownictwa (AB) — zatacznik nr 6,
8. Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa (OS) — zatacznik nr 7,
9. Wydziat Oswiaty, Kultury, Sportu, Turystyki i Rekreacji (OK) — zatacznik nr 8
10.Wydziat Komunikacji i Transportu (KT) — zatgcznik nr 9:
1) Referat Rejestracji Pojazdow (KT.I);
2) Filia w Lomiankach (KT.11);
3) Referat Praw Jazdy (KT.III);
4) Referat Transportu, OSP, SKP (KT.IV),
11.Wydziat ds. Inwestycji i Zaméwien Publicznych (ZI) — zatgcznik nr 10,
12.Wydziat Zarzadzanie Kryzysowego i Spraw Obronnych (ZK) — zatgcznik nr 11,
13.Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych (PN) — zatacznik nr 11,
14 .Kancelaria Tajna (TK) — zatgcznik nr 11,
15.Zespdt ds. zdrowia (OZ) — zatgcznik nr 12,
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16.Zespdt ds. Audytu i Kontroli Wewnetrznej (AW) — zatgcznik nr 12,
17.Zespoét ds. Promocji i Szkolen (ZP) — zatacznik nr 12,
18.Biuro Powiatowego Rzecznika Konsumentow (PK) — zatgcznik nr 13,
19.Biuro Geodezji, Katastru i Gospodarki Mieniem (GP) - zatacznik nr 14,
1) Geodeta Powiatowy (GP);
2) Sekretariat Biura Geodezji, Katastru i Gospodarki Mieniem (GP.SK);
3) Samodzielne stanowisko ds. dotacji budzetu Panstwa (GP.DB);
4) Samodzielne stanowisko ds. prawnych (GP.RP);
5) Wydziat Gospodarki Mieniem (GN):
a) Referat Ochrony Gruntow Rolnych (GN.OG);
b) Referat Zwrotdw Nieruchomosci (GN.ZN);
c) Referat Nieruchomosci Skarbu Panstwa i Odszkodowan (GN.SPO);
d) Zespétds. Nieruchomosci Powiatowych ( (GN.NP);
6) Wydziat Geodezji i Katastru (GiK):
a) Referat Postepowan Administracyjnych (GiK.PA);
b) Referat Kontroli Opracowan Geodezyjnych i Kartograficznych
(GIK.GO);
c) Samodzielne stanowisko ds. scalen i wymian gruntéw oraz
powszechnej taksacji nieruchomosci (GiK.SC);
d) Samodzielne stanowisko ds. Katastru (GiK.KG);
7) Osrodek Dokumentaciji Geodezyjnej i Kartograficznej (ODGIK):
a) Referat Udostepniania Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficzne;j
(ODGIK.UD);
b) Referat Aktualizacji Bazy Ewidencji Gruntéw i Budynkéw
(ODGIK.EG);
c) Referat Aktualizacji Mapy Numerycznej (ODGIK.MN);
d) Referat Koordynacji Dokumentacji Projektowej (ODGIiK.ZUD).

§ 2. Zakresy dziatan wydziatdw i innych komorek organizacyjnych okreslone
sg w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 38/2009 z dnia 17 listopada 2009 r. w sprawie
ustalenia struktur organizacyjnych wydziatéw i innych komorek organizacyjnych
Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




KIEROWNICTWO

. Starosta (SP)
. Wicestarosta (WP)

. Etatowy Cztonek Zarzadu (CZ)

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1 /201 1
Starosty Warszawskiego Zachodniego
z dnia 03.01.2011r.

- 1 etat
-1 etat

- 2 etaty (w tym 1 vacat)

. Skarbnik (SF) - 1 etat
. Sekretarz  (SK) - 1 etat
Razem 6 etatow

Jun Z)chlinski



Il. WYDZIAL. ORGANIZACYJNY (OR)

. Naczelnik

. Stanowisko ds. obstugi Rady, Komisji Rady,
Zarzadu i stowarzyszen

. Stanowisko ds. obstugi paszportdéw i zaproszen
. Stanowisko ds. kadr
. Stanowisko ds. archiwum zaktadowego

. Stanowisko ds. obstugi sekretariatow

Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 1 /2011
Starosty Warszawskiego Zachodniego
zdnia 03.01.2011r.

-1 etat

-1 etat

- 2,63 etaty
- 2 etaty
-1 etat

- 2 etaty (w tym 1 vacat)

. Stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej - 2 etaty
. Stanowisko ds. obstugi kancelaryjnej, punktu
informacyjnego i biura podawczego - 1 etat
. Stanowisko ds. obstugi BIP -1 etat
Razem 13,63 etatow

Zatwierdzam




Zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 1 /2011
Starosty Warszawskiego Zachodniego
zdnia 03.01.2011r.

ll. WYDZIAL. ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZY (AG)

1. Naczelnik - 1 etat

2. Zastgpca Naczelnika - 1 etat

3. Informatyk - 2 etaty

4. Stanowisko ds. administracyjnych - 2 etat

5. Stanowisko ds. prac gospodarczych - 3 etaty

6. Kierowca - 0,5 etatu (vacat)

7. Sprzataczka - 6 etatow
Razem: 15,05 etatow

Zatwierdzam
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Zatgcznik Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 1 /2011
Starosty Warszawskiego Zachodniego
zdnia 03.01.2011r.

IV. WYDZIAt. PLANOWANIA | REALIZACJI BUDZETU (PB)

1. Stanowisko ds. planowania budzetu -1 etat
2. Stanowisko ds. realizacji budzetu - 1 etat
Razem - 2 etaty

V. SAMODZIELNE STANOWISKO DS. POSTEPOWAN EGZEKUCYJNYCH (PE)

Samodzielne stanowisko ds. postepowar
Egzekucyjnych  (PE) - 0,3 etatu

Razem - 0,3 etatu

Zatwierdzam




Zatgcznik Nr 5 do Zarzgdzenia Nr 1 /2011
Starosty Warszawskiego Zachodniego
z dnia 03.01.2011r.

VI. WYDZIAL KSIEGOWOSCI (WK)

1. Gtowny Ksiegowy — Naczelnik Wydziatu - 1 etat

Referat Dochodow (WKD)

2. Kierownik - 1 etat

3. Stanowisko ds. ksiegowosci -2 etaty

4. Stanowisko ds. obstugi kasowej - 4 etaty (w tym 1 vacat)
Referat Wydatkow (WKW)

5. Stanowisko ds. ptac - 1 etaty

6. Stanowisko ds. ksiegowosci - 3 etaty

Zespot ds. Ksiegowosci Budzetu Powiatu
i Dochodéw Budzetu Powiatu (WBK)

7. Stanowisko ds. ksiegowosci - 2 etaty

Razem 14 etatow

Zatwierdzam




Zatacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 1 /2011
Starosty Warszawskiego Zachodniego

zdnia 03.01.2011

VIl. WYDZIAL. ARCHITEKTURY | BUDOWNICTWA (AB)
1. Naczelnik - 1 etat
2. Zastepca Naczelnika - 1 etat
2. Stanowisko ds. prowadzenia spraw z zakresu prawa

budowlanego, wtasnosci lokali oraz planowania

| zagospodarowania przestrzennego - 12,3 etatu
3. Stanowisko ds. administracyjnych - 1 etat

Razem: 15,3 etatu

Zatwierdzam




Zatgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 1 /2011
Starosty Warszawskiego Zachodniego
z dnia 03.01.2011

VIIl. WYDZIAt. OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA | LESNICTWA (0S)

1. Naczelnik -1 etat

2. Stanowisko ds. geologii i gospodarki wodnej - 1 etat

3. Stanowisko ds. lesnictwa, rolnictwa - 1 etat
4. Stanowisko ds. gospodarki sciekowej - 2 etaty

5. Stanowisko ds. gospodarki odpadami - 1 etat
Razem: 6 etatow

Zatwierdzam
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Zalgcznik Nr 8 do Zarzgdzenia Nr 1 /2011
Starosty Warszawskiego Zachodniego
z dnia 03.01.2011

IX. WYDZIAL OSWIATY, KULTURY, SPORTU, TURYSTYKI | REKREACJI (OK)

1. Naczelnik -1 etat
2. Stanowisko ds. o$wiaty - 4 etaty
3. Stanowisko ds. kultury - 1 etat
4. Stanowisko ds. sportu, turystyki i rekreaciji - 1etat
Razem: 7 etatéw
Zatwierdzam
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X. WYDZIAL KOMUNIKACJI | TRANSPORTU (KT)

Zatgcznik Nr 9 do Zarzadzenia Nr 1 /2011
Starosty Warszawskiego Zachodniego
zdnia 03.01.2011r.

1. Naczelnik - 1 etat
REFERAT REJESTRACJI POJAZDOW (KT.I)

2. Kierownik -1 etat

3. Stanowiska ds. rejestracji pojazddow - 12 etatow
FILIA W LOMIANKACH (KT.II)

4. Kierownik - 1 etat

5. Stanowiska ds. praw jazdy i rejestracji pojazdow - 2 etaty
REFERAT PRAW JAZDY (KT.III)

6. Kierownik - 1 etat

7. Stanowiska ds. praw jazdy - 5 etatow
REFERAT TRANSPORTU, OSP, SKP (KT.IV)

8. Kierownik -1 etat

9. Stanowiska ds. transportu, OSP, SKP - 4 etaty

Razem 28 etatow

Zatwierdzam




Zalgcznik Nr 10 do Zarzgdzenia Nr 1 /2011
Slarosty Warszawskiego Zachodniego
zdnia 03.01.2011 r.

XI. WYDZIAL ds. INWESTYCJI | ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (ZI)

1. Naczelnik - 1 etat
2. Stanowisko ds. zamdwien publicznych - 1 etat
3. Stanowisko ds. inwestycji i zamowien publicznych -1 etat

Razem: 3 etaty

Zatwierdzam




Zalgcznik Nr 11 do Zarzadzenia Nr 1 /2011
Starosty Warszawskiego Zachodniego
zdnia 03.01.2011 r.

Xll. WYDZIAL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO | SPRAW OBRONNYCH (ZK)

1. Naczelnik -1 etat
2. Stanowisko ds. obronnosci - 0,5 etatu
Razem 1,5 etatu

Xlll. PELNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH (PN)

1. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych - 0,5 etatu

Razem - 0,5 etatu

XIV. KANCELARIA TAJNA (TK)

1. Kierownik kancelarii - 0,5 etatu (vacat)

Razem - 0,5 etatu

Zatwierdzam




Zatgeznik Nr 12 do Zarzadzenia Nr 1 /2011
Starosty Warszawskiego Zachodniego
z dnia 03.01.2011r,

XV. ZESPOL DS. ZDROWIA (0Z)

1. Petnomocnik ds. zdrowia - 0,5 etatu
2. Pracownik ds. promocji zdrowia - 1 etat
Razem: 1,5 etatu

XVI. ZESPOL DS. AUDYTU | KONTROLI WEWNETRZNEJ (AW)

1. Audytor wewnetrzny -1 etat
2. Stanowisko ds. kontroli wewnetrznej -1 etat
Razem 2 etaty

XVII. ZESPOL DS. PROMOCJI | SZKOLEN (ZP)

1. Stanowisko ds. promocji - 1 etat
2. Stanowisko ds. szkolen - 1 etat
Razem 2 etaty

Zatwierdzam




Zalgcznik Nr 13 do Zarzadzenia Nr 1 /2011
Starosty Warszawskiego Zachodniego
z dnia 03.01.2011 r.

XVIil. BIURO POWIATOWEGO RZECZNIKA KONSUMENTOW (PK)

1. Powiatowy Rzecznik Konsumentéw - 0,25 etatu
2. Referent prawny - 0,5 etatu
Razem: 0,75 etatu
Zatwierdzam




Zalgcznik Nr 14 do Zarzadzenia Nr 1 /2011
Starosty Warszawskiego Zachodniego

zdnia 03.01.2011 r.

XIX. BIURO GEODEZJI, KATASTRU | GOSPODARKI MIENIEM

1. Geodeta Powiatowy (GP)

2. Sekretariat Biura Geodezji, Katastru i Gospodarki
Mieniem (GP.SK)

3. Samodzielne stanowisko ds. dotacji budzetu
Panstwa (GP.DB)

4. Samodzielne stanowisko ds. prawnych (GP.RP)

WYDZIAL GOSPODARKI MIENIEM (GN)

5. Naczelnik
Referat Ochrony Gruntéw Rolnych (GN.OG)

6. Kierownik
7. Stanowisko ds. wytgczania gruntow
z produkgji rolniczej
8. Stanowisko ds. uzgadniania projektow decyzji
o warunkach zabudowy i lokalizacji celu publicznego

Referat Zwrotoéw Nieruchomosci (GN.ZN)

9. Kierownik
10.Stanowisko ds. zwrotoéw nieruchomosci

Referat Nieruchomosci Skarbu Panstwa i Odszkodowan
11.Kierownik
12.Stanowisko ds. gospodarowania Nieruchomosciami
Skarbu Panstwa
13.Stanowisko ds. odszkodowan

Zespot ds. Nieruchomosci Powiatowych (GN.NP)

-1 etat

- 2 etaty

- 1 etat

- 0,8 etatu

-1 etat

- 1 etat
-1 etat

- 1 etat

- 0,75 etatu
- 2 etaty

(GN.SPO)
-1 etat

- 1 etat
- 2 etaty

- 1 etat



WYDZIAt. GEODEZJI | KATASTRU _ (GiK)

14.Naczelnik - 1 etat

Referat Postgpowan Administracyjnych (GiK.PA)

15.Kierownik - 1 etat
16.Stanowisko ds. postepowan administracyjnych - 2 etaty
17.Stanowisko ds. prowadzenia rejestru cen

i wartosci nieruchomosci - 2 etaty

Referat Kontroli Opracowan Geodezyjnych i Kartograficznych (GiK.GO)

18.Kierownik - 1 etat
19.Stanowiska do spraw kontroli opracowan

przyjmowanych do zasobu geodezyjnego

i kartograficznego - 3,35 etatu

20.Samodzielne stanowisko ds. scaler i wymian
gruntéw oraz powszechnej taksacji nieruchomosci (GiK.SC) - 0,4 etatu

21.Samodzielne stanowisko ds. Katastru (GIK.KG) -1 etat

OSRODEK DOKUMENTACJI GEODEZYJNE. | KARTOGRAFICZNEJ
(ODGiK)

22 Naczelnik - 1 etat

Referat Udostepniania Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
(ODGIK.UD)

23.Kierownik - 1 etat
24 Stanowisko geodezyjne - 4,1 etatu

Referat Aktualizacji Bazy Ewidencji Gruntéw i Budynkéw (ODGIK.EG)

25 .Kierownik - 1 etat
26.Stanowisko geodezyjne - 10 etatow

Referat Aktualizacji Mapy Numerycznej (ODGiK.MN)

27 .Kierownik - 1 etat
28.Stanowisko geodezyjne - 5 etatow



Referat Koordynacji Dokumentacji Projektowej (ODGIiK.ZUD)

29.Kierownik - 1 etat
30.Stanowisko ds. ZUD - 2 etaty
Razem: 54 .4 etatu

Zatwierdzam




