SIAROSTA
WARNZAWSK] ZACHODNI
Z siedzibg

w Dzarowie Mazowieckim

ZARZADZENIE NR 35 /2012
STAROSTY WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO
z dnia 30 maja 2012 .

w sprawie zatwierdzenia dokumentow systemu zarzadzania jakoscia
PN-EN ISO 9001:2009
w Starostwie Powiatu Warszawskiego Zachodniego.

Na podstawie art. 34 ust.1 i art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam nastepujgce dokumenty Systemu Zarzadzania Jakoscig
PN-EN SO 9001:2009 w Starostwie Powiatu Warszawskiego Zachodniego:

1) Ksiege Jakosci — wydanie 5;

2) procedure procesowg PG-1 — Zatatwianie spraw indywidualnych z zakresu
administracji publicznej — wydanie 5;

3) procedure procesowg PG-2 — Przygotowanie projektow uchwat Rady — wydanie 5,
4) procedure procesowg PG-3 — Przygotowanie projektow Zarzadzen Starosty
— wydanie 4,

5) procedure procesowa PG-4 — Przygotowanie projekidw uchwat Zarzadu
— wydanie 4,

6) wycofanie procedury procesowej PG-5 — Planowanie i korekty budzetu;

7) procedure procesowg PG-6 — Realizacja budzetu — wydanie 4;

8) procedure procesowg PW-1 — Zarzadzanie personelem — wydanie 4,

9) procedure procesowg PW-2 — Szkolenie pracownikéw — wydanie 5;

10) procedure procesowa PW-7 — Przygotowanie, sprawdzanie oraz podpisywanie
umoéw — wydanie 2

11) procedure systemowg PS-1 — Nadzér nad dokumentami — wydanie 4;

12) procedure systemowag PS-2 - Nadzér nad zapisami Zatgcznik Nr 1 — wydanie 4,
13) procedure systemowg PS-8 - Zafatwianie skarg i wnioskow — wydanie 4,

§ 2. Zobowigzuje wszystkich pracownikow Starostwa do zapoznania sig
z dokumentami Systemu Zarzadzania Jakoscig, o ktérych mowa w § 1 niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia podpisania.




