STAROSTA
WARSZAWSK] ZACHODNI

z siedzibg
w Ozarowie Mazowieckim ZARZADZENIE NR 51/ 2011

STAROSTY WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO
Zz dnia 15 wrzesnia 2011r.

w sprawie okreslenia listy rodzajow przesylek wplywajacych do Starostwa
Powiatu Warszawskiego Zachodniego z siedzibg w Ozarowie Mazowieckim,
ktére nie s otwierane przez punkt kancelaryjny.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.) oraz na podstawie
§ 42 ust. 3 instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67
Z p6ézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuije:

§ 1. Ustalam liste przesytek wplywajacych do Starostwa Powiatu
Warszawskiego Zachodniego z siedzibg w Ozarowie Mazowieckim, ktore nie sg
otwierane przez punkt kancelaryjny:

1) korespondencja stanowiaca informacije niejawne,

2) korespondencja stanowigca tajemnice skarbows,

3) oferty sktadane w odpowiedzi na oglaszane konkursy ofert,

4) oferty sktadane w postepowaniach o udzielenie zamowienia
publicznego,

5) oferty sktadane w procesie naboru na wolne stanowiska,
6) korespondencja opatrzona klauzulg ,do rak wtasnych”,

7) korespondencja zaadresowana imiennie, bez podania stanowiska
stuzbowego i nazwy urzedu lub organu.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjnego.

§ 3. Nadzér nad wykonywaniem niniejszego Zarzgdzenia powierzam
Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




