STAROSTA
WARSZAWSKI ZACHODN)
q@’“d't‘wk ZARZADZENIE Nr 85/ 2012
' STAROSTY WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO
z dnia 31 pazdziernika 2012 r.

w sprawie ewidencjonowania oplat pobieranych w Starostwie Powiatu
Warszawskiego Zachodniego

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm.), ustawy o finansach publicznych
(Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6ézn. zm.), oraz art. 34 ust. 1 i art. 35 ust.2
ustawy o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.)
oraz ustaleniami zespotu powotanego Zarzadzeniem nr 56/2012 z dnia 4 lipca 2012
r. w sprawie powotania Zespotu do zbadania sposobu uiszczania przez interesantow
optat, zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W Starostwie Powiatu Warszawskiego Zachodniego wprowadza sie
ewidencje pobieranych optat.
2. Ewidencja prowadzona bedzie dla nastepujgcych rodzajéw optat:
1) Komunikacyjnych:
a) za wydanie prawa jazdy,
b) za wydanie dowodu rejestracyjnego,
c) za wydanie pozwolenia czasowego,
d) za wydanie tablic rejestracyjnych,
e) za wydanie licencji, jej odpisu i wypisu,
f) za wydanie zaswiadczenia, jego odpisu i wypisu,
g) za wydanie karty parkingowej,
h) ewidencyjnych ,CEPiK®, stanowiacych dochéd funduszu - Centraingj
Ewidencji Pojazdéw i Kierowcow,
i) innych optat komunikacyjnych.
2) za wydanie dziennika budowy,
3) za wydanie karty wedkarskiej,
4) za udostepnienie informac;ji:
a) publicznej,
b) zrejestru cen i wartosci nieruchomosci,
c) o numerze ksiegi wieczystej,
5) skarbowych, stanowigcych dochéd Gminy Ozarow Mazowiecki.

3. Ewidencja prowadzona bedzie w formie raportow dziennych dla optat
komunikacyjnych oraz raportéw miesiecznych dla pozostatych optat wymienionych
w ust 2.

§ 2. 1. Wz6r raportu dziennego dla optat komunikacyjnych stanowi zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia.

2. Wzor raportu miesiecznego dla optat skarbowych stanowi zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

3. Wz6r raportu miesiecznego dla optat o ktérych mowa w paragrafie 1 ustep 2
punkt 2,3,4 litera a stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.



4. Raportem miesiecznym dla optat za udostepnienie informacji z rejestru cen i
wartosci nieruchomosci jest miesieczny biling z historig operacji na rachunkach
ptatniczych. Biling generowany jest z platformy ,PayU”. Zatacznik do raportu stanowi
wydruk naliczonych optat dla poszczegoinych kontrahentéw z rejestru cen i wartosci
nieruchomosci.

5. Raportem miesiecznym dla optat za udzielenie informacji o numerze ksiegi
wieczystej jest wykaz pobranych numeréw Ksiag Wieczystych. Wykaz generowany
jest przez system ,Kw. Info — Internetowy Serwis Udostepniania Numeréw Ksiag
Wieczystych”.

§ 3. Nadzér nad sporzadzaniem raportow i ich terminowym przekazywaniem
do Giéwnego Ksiegowego sprawujg kierownicy komérek organizacyjnych Starostwa,
ktore sg odpowiedzialne za naliczanie optat okreslonych w § 1.

§ 4. Raporty stanowig dowody ksiegowe, ktére zgodnie z ustawg
o rachunkowosci, powinny by¢ sporzadzane rzetelnie tj. zgodnie z rzeczywistym
przebiegiem danej operacji.

§ 5. Raporty nalezy przedtozy¢ do Gtéwnego Ksiggowego:
1) dzienne do 5 dni od daty sporzadzenia raportu,
2) miesieczne do 5-go kazdego miesiaca za miesigc poprzedni.

§ 6. Gtéwny Ksiegowy prowadzi ewidencje oraz weryfikuje dane ksiggowe
z danymi wykazanymi w raportach. W przypadku rozbieznosci danych Gtowny
Ksiegowy ma prawo zadac¢ wyjasnien oraz uzupetnienia raportu.

§ 7. Nadzér nad prawidtowg realizacjg Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi
Powiatu i Gtéwnemu Ksiegowemu Starostwa.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 .
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