STARQSTA
WARSZAWSKI ZACHODNI
z siedzibg
w Ozarowie Mazowieckim

ZARZADZENIE Nr 75/ 2011
STAROSTY WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO
z dnia 01 grudnia 2011 roku

w sprawie prowadzenia rejestru procedur wewnetrznych stanowigcych
dokumentacje systemu kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatu
Warszawskiego Zachodniego.

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 15692 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 68
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z pézn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam obowigzek zatozenia i prowadzenia w Starostwie Powiatu
Warszawskiego Zachodniego rejestru procedur wewnetrznych stanowigcych
dokumentacje systemu kontroli zarzadczej.

§ 2. 1. Kazda pisemna procedura kontroli zarzadczej, zwana dalej procedura,
podlega rejestracji na formularzu stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Procedury kontroli zarzadczej prowadzone sg w formie:

1) zarzadzen Starosty,

2) uchwat Rady Powiatu,

3) uchwat Zarzadu Powiatu,

4) instrukcji i regulaminow,

5) zapisow w ,Ksiedze Jakosci” Systemu Zarzgdzania Jakoscig wg normy ISO 9001,
zatwierdzonej przez Staroste,

6) pisemnych procedur systemowych Systemu Zarzadzania Jakoscia,
zatwierdzonych przez Staroste,

7) dokumentdw okreslajgcych zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci

pracownikow.

§ 3. 1. Rejestr procedur wewnetrznych, o ktérym mowa w § 1 prowadzi
i monitoruje Sekretarz Powiatu.

2. Sekretarz Powiatu na koniec kazdego kwartatu dokonuje przegladu
wszystkich procedur wewnetrznych stanowigcych dokumentacje systemu kontroli
zarzgdczej pod katem ich aktualnego obowigzywania. Zapisy z przegladu
dokumentacji dokonywane sg na Karcie przegladu, ktorego wzér stanowi Zatgcznik
Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.



§ 4. Kierownicy komoérek organizacyjnych, ktorzy sg autorami procedur kontroli
zarzadczej zobowigzani sg do ich przedtozenia Sekretarzowi Powiatu niezwtocznie
po ich zatwierdzeniu.

§ 5. Sekretarz Powiatu w terminie do dnia 31 grudnia 2011r. zatozy rejestr

procedur, o ktérym mowa w § 1 oraz wprowadzi dane dotyczace wszystkich procedur

wewnetrznych aktualnie obowigzujacych odnoszacych sie do poszczegélnych
standardow kontroli zarzadcze;j.

§ 6. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jan hriski



