STAROGSTA
WARNZANWSKIT ZACHODN]
B ZARZADZENIE NR 42a / 2010
STAROSTY WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO
z dnia 3 grudnia 2010 r.

w sprawie o powotanie Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotéw Spisowych do
przeprowadzenia inwentaryzacji: Srodkow pienieznych, drukow scistego
zarachowania, wartosci niematerialnych i prawnych, rzeczowych sktadnikéow
majatku trwatego i obrotowego ewidencjonowanego ilosciowo bedacego
wiasnoscia PWZ, aktywow rzeczowych bedacych wiasnoscia innych jednostek,
bez wzgladu na rodzaj, wartos¢ i sposéb ewidencjonowania oraz materiatow
biurowych przechowywanych w magazynie podrecznym.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.1592 z p6zn.zm.) w zwiazku z art. 26
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 36/2005 Starosty Warszawskiego
Zachodniego z dnia 14 listopada 2005 r. w sprawie wprowadzenia w 2zycie
w Starostwie Powiatu Warszawskiego Zachodniego instrukcji w sprawie
inwentaryzacji i wyceny aktywow i pasywow, zarzgdzam co nastepuije:

§ 1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) lwona Kotodynska — Adamczyk — Przewodniczgca Komisji,
2) Aleksandra Skwarek — Zastepca Przewodniczacej,
3) Bogustaw Goérski — Cztonek Komisiji,
4) Kinga Chmielewska — Cztonek Komis;ji.

oraz dwa Zespoty Spisowe:;

1) Zespot Spisowy Nr 1 w skfadzie: Aleksandra Skwarek, Bogustaw Gorski
i Sylwia Kos - do przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skfadnikow majatku
trwatego i obrotowego ewidencjonowanego iloSciowo bedacego witasnoscia PWZ
i aktywow rzeczowych bedacych wiasnoscig innych jednostek, bez wzgladu na
rodzaj, wartosc i sposdb ewidencjonowania.

2) Zespo6t Spisowy Nr 2 w skiadzie: lwona Kotodyriska — Adamczyk, Kinga
Chmielewska i Bogustaw Gorski do przeprowadzenia inwentaryzacji srodkéw
pienieznych w kasie, drukow $cistego zarachowania, stanu paliwa w samochodach
stuzbowych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz materiatdbw biurowych
w magazynie podrecznym.

§ 2. 1. Inwentaryzacja powinna by¢ sporzadzona:
I. W drodze spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2010roku:
1) rzeczowych sktadnikow majgtku trwatego i obrotowego ewidencjonowanego
ilosciowo bedace wtasnoscig PWZ;
2) aktywa rzeczowe bedace wtasnoscig innych jednostek, bez wzgledu na rodzaj,
wartos¢ i sposéb ewidencjonowania
. Metodg potwierdzenia (uzgodnienia) sald naleznosci i zobowigzania
z kontrahentami wg stanu na dzien 30 listopada 2010r.
lll. Metodg weryfikacji sald wg stanu na dzien 31 grudnia 2010r.

- wartosci niematerialne | prawne

- naleznosci sporne i watpliwe

- naleznosci od pracownikow



- naleznosci od os6éb i jednostek nieprowadzacych petnych ksigg

rachunkowych;

- naleznosci publiczno — prawne

- kapitaty i fundusze

- rezerwy i przychody przysztych okresow

- majatek Skarbu Panstwa

- nakfady inwestycji powiatowych prowadzonych przez Starostwo PWZ

- grunty PWZ
IV. W ostatnim dniu roku spisem z natury nalezy ustali¢ gotowke w kasie, czeki
gotowkowe, druki $cistego zarachowania oraz stan paliwa w samochodach
stuzbowych i r6zne materiaty biurowe zakupione do dnia inwentaryzacji i nie wydane
do uzytkowania, a przechowywane w podrecznym magazynku.
V. Pisemnie w drodze potwierdzenia stanu $rodkéw pienieznych znajdujgcych sie
na rachunkach bankowych wg stanu na dzien 31 grudnia 2010r.

2. Inwentaryzacja aktywow i pasywow w Starostwie PWZ wymienionych powyzej
w punkcie Il, czesciowo w lll i V bedzie przeprowadzona przez Pracownikéw
Wydziatu Ksiggowosci SPWZ pod nadzorem Giéwnego Ksiegowego. W pozostatych
punktach bedzie przeprowadzona przez powotang Komisje Inwentaryzacyjna.

3. Inwentaryzacja winna by¢ zakonczona do dnia 15 stycznia 2011 r,

§ 3. Pozostate $rodki trwate ewidencjonowane tylko ilosciowo zostang
zinwentaryzowane w drodze spisu z natury przy pomocy programu komputerowego
JWYPOSAZENIE” przeznaczonego do prowadzenia zautomatyzowanej ewidengji
srodkow trwatych w Starostwie Powiatu Warszawskiego Zachodniego.

Przy pomocy wyZzej wymienionego programu zostanie wygenerowane, takze
zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych pozostatych srodkow trwatych.

§ 4. Osoby powofane na czionkéw zespoilu spisowego ponoszg petng
odpowiedzialno$¢ za wtasciwe oraz zgodne 2z obowigzujgcymi przepisami
przeprowadzenie spisu z natury.

§ 5. Nadzér nad przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam Cztonkowi
Zarzadu Powiatu Pani Jolancie Stepniak.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




