STAROSTA
WARSZAWSKI ZACHODNI

ied
T L oy i, WO ZARZADZENIE Nr 92 /2012r.

Starosty Warszawskiego Zachodniego
z dnia 29 Listopada 2012 roku.

w sprawie powotania komisji do dokonania przegladu dokumentow
niejawnych w Starostwie Powiatowym Warszawskim Zachodnim w Ozarowie
Mazowieckim oraz dokonanie czynnosci zwigzanych z likwidacjg Kancelarii
Tajnej.

Na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U. 22010 r. Nr 182, poz. 1228), zarzagdzam co nastepuje:

§1 Z uwagi na zmiane z dniem 1 stycznia 2011 r. przepisébw ustawy o ochronie

informacji niejawnych postanawiam dokona¢ likwidacji kancelarii tajnej
w Starostwie Powiatowym Warszawskim Zachodnim z siedzibg w Ozarowie
Mazowieckim.

Prowadzenie ewidencji materiatbw niejawnych oraz wszelkich spraw zwigzanych
z rejestrowaniem, wydawaniem dokumentdédw niejawnych powierzam pracownikowi
zatrudnionemu na stanowisku podinspektora w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Promocji w zakresie kancelarii ogélnej posiadajgcego stosowne uprawnienia do
dostepu do informac;ji niejawnych.

§2 Celem dokonania wlasciwego przeglgdu dokumentacji niejawnej, powotuje komisje

w sktadzie:

1. Ryszard Nowak - przewodniczacy
2. Marcin Kowalski - cztonek

3. Malgorzata Bogacka- czionek

§ 3 W zwiagzku z likwidacjg Kancelarii Tajnej :
1. Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych i dokona sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pieczeci i stempli.
2. Komisja oceni przydatnos¢ dokumentow niejawnych zgromadzonych w kancelarii:

a) dokumenty posiadajgce wartos¢ archiwalng dla ktorych mingt ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do przekazania do archiwum zaktadowego po uprzednim
zatwierdzeniu przez Staroste.

b) dokumenty nie posiadajgce wartosci archiwalnej, dla ktorych minat ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami /Dz.U.
z 2006 r. Nr 97 ,poz.673 z pdzn. zmianami/

§ 4 Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczajgcym terminie do dnia 31 grudnia
2012r.
Przewodniczacy komisji przedtozy protokot Staroscie do zatwierdzenia po
zakonczeniu pracy komisji.

§ § Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

Opracowat: Sprawdzit:



