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UMOWA SPWZ/….. 

Zawarta w dniu …..... r. w Ożarowie Mazowieckim pomiędzy: 

Powiatem Warszawskim Zachodnim z siedzibą w Ożarowie Mazowieckim przy ul. Poznańskiej 

129/133, 05-850 Ożarów Mazowiecki, NIP 527-21-85-341 reprezentowanym przez: 

…….. 

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu 

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 

a 

…………………………………………………………………………………. reprezentowaną przez: 

…………………………………………………………. 

 

zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”. 

 

zgodnie z wynikiem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego IZA.272.1.3.2023 

przeprowadzonego w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 

r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.), została zawarta Umowa o 

następującej treści: 

§ 1. 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest zakup i dostawa w roku 2023 artykułów biurowych/materiałów 

papierniczych na potrzeby Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego, określonych co do 

rodzaju, ilości i ceny w ofercie Wykonawcy, stanowiącej Załącznik nr 1 do umowy. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilości przedmiotu zamówienia 

wyszczególnionego co do rodzaju w załączniku nr 1 do umowy, w zakresie zmniejszenia ilości 

zamówienia z uwagi na potrzeby i rzeczywiste zapotrzebowanie, którego nie mógł przewidzieć, ale 

w zakresie maksymalnie do 50 % (pięćdziesięciu procent) pierwotnej wartości umowy określonej w 

§4 ust. 1. 

§ 2.  

Termin realizacji umowy 

Dostawy przedmiotu umowy odbywać się będą sukcesywnie, partiami w zależności od bieżących 

potrzeb Zamawiającego, w okresie od dnia podpisania umowy do 29 grudnia 2023 roku. 

§ 3. 

Warunki dostawy i postanowienia dodatkowe 

1. Dostawa przedmiotu umowy, odbywać się będzie w oparciu o pisemne zamówienie, sporządzone 

przez Zamawiającego. 

2. Zamówienie, o którym mowa ust. 1, przekazane będzie drogą elektroniczną. Wykonawca 

niezwłocznie potwierdzi Zamawiającemu fakt otrzymania zgłoszonego przez Zamawiającego 

zapotrzebowania na dostawę. 

3. Zamawianą partię przedmiotu umowy, Wykonawca dostarczy w terminie do ……..  godzin od daty 

otrzymania zamówienia.  

4. Wykonawca dostarczy zamawianą partię przedmiotu umowy w godzinach pracy Zamawiającego tj.; 

a. poniedziałek w godzinach 9.00 – 17.00; 

b. wtorek- piątek w godzinach 8.00 – 16.00. 
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5. Wykonawca gwarantuje dostarczanie przedmiotu zamówienia w opakowaniach zabezpieczonych 

w sposób uniemożliwiający dekompletację oraz chroniący przed uszkodzeniem.  

6. Zamawiający może odmówić przyjęcia dostawy, w przypadku: 

a. stwierdzenia rozbieżności pomiędzy zamawianym, a dostarczonym przedmiotem zamówienia, 

b. uszkodzenia lub wady uniemożliwiające użycie, 

c. dostawy przedmiotu zamówienia poza godzinami, o których mowa w par. 3 ust. 4. 

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość niezrealizowania zamówienia w całości, a Wykonawcy 

nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia finansowe. 

8. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot umowy własnymi siłami lub z udziałem 

podwykonawców, zgodnie ze złożoną ofertą. Wykonawca nie może powierzyć podwykonawcy do 

wykonania innych części przedmiotu umowy niż te, które szczegółowo wymienił w swej ofercie. 

9. Wykonawca odpowiada wobec Zamawiającego za wszelkie działania lub zaniechania 

podwykonawców, jak za własne działania lub zaniechania. 

10. Osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcą w celu czuwania nad sprawną realizacją 

przedmiotu umowy wyznaczone zostały następujące osoby: 

− ze strony Zamawiającego: Małgorzata Różańska, tel.: 22 733-72-71, administracja@pwz.pl 

− ze strony Wykonawcy: …………………………………………………………….  

§ 4. 

Wynagrodzenie  

1. Strony ustalają maksymalną wysokość zobowiązań Zamawiającego za realizację przedmiotu 

umowy w zakresie obejmującym rodzaj, ilość i ceny przedmiotu umowy określone w ofercie 

Wykonawcy na kwotę netto …………… zł (słownie: ………..) plus podatek VAT 23 % w 

wysokości ………………… zł (słownie: ………………) co daje łączną wartość brutto 

………………..(słownie: …………………). 

2. Ceny jednostkowe towarów będących przedmiotem zamówienia określone w ofercie Wykonawcy 

nie będą podlegały waloryzacji w trakcie trwania umowy czy też innej zmianie. 

3. Wartość każdorazowego zamówienia obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane z dostawą 

przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego, w tym: opakowania, oznakowania, 

stosownego ubezpieczeniem przewozowego, koszt transportu, spedycji, załadunku i wyładunku 

i innych. Ceny jednostkowe określone w ofercie Wykonawcy zawierają już w sobie wszystkie 

powyższe koszty. 

§ 5. 

Warunki płatności 

1. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty należności za dostarczony przedmiot zamówienia, 

w terminie do 14 dni od daty złożenia Zamawiającemu przez Wykonawcę oryginału prawidłowo 

wystawionej faktury VAT, przelewem bankowym na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na 

fakturze. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia i przekazania faktury, o której mowa w ust. 1, 

w terminie do 7 dni od daty ostatniej dostawy przedmiotu zamówienia w danym miesiącu.  

3. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w fakturze ilość i rodzaj dostarczonych towarów.  

4. W przypadku opóźnienia terminu płatności, Wykonawca ma prawo do naliczenia odsetek 

ustawowych za każdy dzień opóźnienia w zapłacie. 

§ 6. 

Gwarancja 

1. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy jest wolny od wad fizycznych i prawnych oraz może 

być użytkowany zgodnie z przeznaczeniem. Wykonawca oświadcza, iż dostarczony towar będzie 

towarem nowym. 
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2. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakościowych i ilościowych na dostarczony 

przedmiot zamówienia. Gwarancja jakościowa udzielona jest na okres 12 miesięcy, liczony od daty 

dostawy towaru. Udzielenie gwarancji nie ogranicza uprawnień Zamawiającego wynikający z 

rękojmi. 

3. W przypadku gdy dostarczony przedmiot zamówienia nie odpowiada pod względem ilościowym, 

jakościowym lub trwałości produktowi wskazanemu przez Zamawiającego, Zamawiającemu 

przysługuje prawo do zgłoszenia reklamacji, w jednej z następujących form: pisemnie, faksem lub 

za pośrednictwem poczty elektronicznej. Potwierdzenie prawidłowości transmisji faksu 

lub wysłania wiadomości za pośrednictwem poczty elektronicznej jest dowodem na dokonanie 

zgłoszenia reklamacji. 

4. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 3, Wykonawca zobowiązuje 

się do dostarczenia na własny koszt przedmiotu zamówienia odpowiednio: w żądanej ilości, 

pełnowartościowego lub spełniającego wymagania Zamawiającego określone w załączniku nr 1 do 

umowy - w terminie 3 dni roboczych od daty zgłoszenia przez Zamawiającego reklamacji 

lub udzielić Zamawiającemu pisemnej odpowiedzi zawierającej uzasadnienie nie uznania 

reklamacji. 

5. Po bezskutecznym upływie terminu, o którym mowa w ust. 4, reklamacja będzie uznana w całości 

zgodnie z żądaniem Zamawiającego. 

§ 7 

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a. za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 20% 

kwoty brutto umowy, określonej w § 4 ust.1, 

b. za zwłokę w terminie dostawy, w wysokości 50,00 zł za każdy dzień opóźnienia, 

c. za zwłokę w wykonaniu reklamacji w wysokości 50,00 zł za każdy dzień opóźnienia. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 

ogólnych określonych w kodeksie cywilnym, gdy wartość kar umownych jest niższa niż wartość 

powstałej szkody. Dochodzenie roszczeń jest możliwe jedynie do wartości powstałej szkody. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kwoty kar umownych bezpośrednio przy zapłacie faktury 

VAT dotyczącej realizacji tego zamówienia lub kolejnych partii zamówień. 

4. Łączna wartość kar umownych nie może przekroczyć 30% wartości zamówienia.  

§ 8. 

Odstąpienie od umowy  

1. Zamawiający może odstąpić od umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 

w szczególności w przypadku: 

a. nienależytego wykonywania postanowień niniejszej umowy, 

b. stwierdzenie przez Zamawiającego wady fizycznej lub prawnej przedmiotu umowy, 

c. zgłoszenia przez Zamawiającego trzech reklamacji złożonych na dostarczone przez 

Wykonawcę materiały eksploatacyjne, 

d. dostarczania przez Wykonawcę towarów innych niż wskazane w ofercie, 

e. opóźnienia w dostawie przedmiotu zamówienia przekraczającej 3 dni. 

2. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych 

okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego 

z tytułu wykonania części umowy. 
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§ 9. 

Ochrona danych osobowych  

Wykonawca oświadcza, iż otrzymał i zapoznał się z KLAUZULĄ INFORMACYJNĄ dotyczącą 

przetwarzania danych osobowych, w Starostwie Powiatu Warszawskiego Zachodniego, na podstawie 

art. 13 Ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku (Dz. Urz. 

UE L 119 z 04.05.2016)  stanowiącą załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 

§ 10. 

Postanowienia końcowe 

 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy mogą być dokonywane wyłącznie  

w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 

2. Strony, zgodnie z art. 455 ust. 1 i 2 ustawy Pzp , dopuszczają możliwość zmiany postanowień umowy 

w następujących przypadkach: 

1) przejścia praw lub obowiązków Wykonawcy wynikających z niniejszej Umowy  

na następców prawnych, na podstawie pisemnego wniosku Wykonawcy, który wymaga 

uprzedniej zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności,  

z tym zastrzeżeniem, iż zmiana umowy w takim przypadku dotyczy tylko zmiany oznaczenia 

Wykonawcy z zachowaniem pozostałych postanowień umowy, 

2) zmiany w oznaczeniu firmy (nazwy) Wykonawcy, na podstawie pisemnego wniosku 

Wykonawcy, który wymaga akceptacji Zamawiającego, z tym zastrzeżeniem, iż zmiana umowy 

w takim przypadku dotyczy tylko zmiany oznaczenia Wykonawcy z zachowaniem pozostałych 

postanowień umowy, 

3) w zmiany wysokości podatku VAT, jeżeli w okresie obowiązywania umowy nastąpi zmiana 

przepisów podatkowych,  

4) gdy zmiana postanowień umownych jest korzystna dla Zamawiającego, 

5) zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotycząca podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się na zasadach określonych w art. 118 Pzp, w celu wykazania spełniania warunków 

udziału w postępowaniu. Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 

proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia warunki w stopniu nie 

mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

6) zlecania przedmiotu umowy podwykonawcom – zmiana sposobu realizacji przedmiotu 

zamówienia w tym zakresie możliwa będzie w przypadku gdy Wykonawca nie zadeklaruje w 

swojej ofercie wykonania przedmiotu zamówienia przy pomocy Podwykonawców lub 

zadeklaruje wykonanie części przedmiotu zamówienia przy pomocy Podwykonawców w 

określonym zakresie, a docelowo zechce dokonać zmiany tego zakresu lub konkretnego 

Podwykonawcy; Wykonawca może wnosić o dokonanie zmiany umowy dotyczącej zlecania 

prac podwykonawcom, gdy zmiana taka przyczyni się do poprawienia szybkości lub jakości 

prac stanowiących przedmiot umowy, uchylenia niebezpieczeństwa zwłoki w realizacji 

przedmiotu umowy, względnie wskazana jest ze względu na wymóg specjalistycznej wiedzy 

lub doświadczenia, niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, 

7) gdy wartość zmiany jest niższa niż 10% wartości pierwotnej umowy, a te zmiany nie powodują 

zmiany ogólnego charakteru umowy. 

3. Zamawiający, przewiduje możliwość zmiany Umowy w zakresie wysokości wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy w przypadku zmiany:  

1) stawki podatku od towaru i usług oraz podatku akcyzowego wprowadzonej 

powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, jeżeli zmiana ta będzie miała wpływ 

na koszt wykonania zamówienia przez Wykonawcę – Wykonawca składa pisemny i 

umotywowany wniosek zawierający w szczególności szczegółową kalkulację kosztów 

wykonania zamówienia z uwzględnieniem zmiany wysokości podatku. Zmiana 

obowiązywać będzie od daty zmiany stawki podatku,  
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2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 r. o 

minimalnym wynagrodzeniu za pracę, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszt 

wykonania zamówienia przez Wykonawcę - Wykonawca składa pisemny i 

umotywowany wniosek zawierający w szczególności szczegółową kalkulację kosztów 

wykonania zamówienia z uwzględnieniem zmiany wysokości kosztów wynagrodzenia 

za pracę. W przypadku udokumentowania wpływu na koszt wykonania zamówienia 

zmiana obowiązywać będzie od daty zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia 

za pracę lub minimalnej stawki godzinowej. 

4. W terminie 14 dni od przedłożenia przez Wykonawcę pisemnego wniosku, o którym mowa w ust. 3 

pkt 1, Zamawiający pisemnie ustosunkuje się do niego i uwzględni go w całości, albo wniesie swoje 

zastrzeżenia. W przypadku wniesienia zastrzeżeń przez Zamawiającego, Strony przystąpią do 

negocjacji zmiany wysokości wynagrodzenia, które powinny się zakończyć w terminie 7 dni od dnia 

dostarczenia Wykonawcy tych zastrzeżeń.  

5. Niezależnie od ust. 3, Strony przewidują możliwość wprowadzenia zmian wysokości wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy, w przypadku zmiany kosztów związanych z realizacją Przedmiotu Umowy. 

Przez zmianę kosztów rozumie się wzrost odpowiednio cen lub kosztów, jak i ich obniżenie, 

względem ceny lub kosztu przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w 

ofercie.  

6. Zmiana kosztów, o których mowa w ust. 5 względem ceny lub kosztów przyjętych w celu ustalenia 

wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie, uprawnia każdą ze Stron do wystąpienia z 

wnioskiem do drugiej Strony o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia. Zmieniona wartość 

wynagrodzenia, obowiązywać będzie od miesiąca następującego po miesiącu, w którym Strona 

wystąpiła z takim wnioskiem, o ile druga Strona uzna, iż rzeczywiście doszło w okresie 

obowiązywania umowy do zmiany cen lub kosztów mających wpływ na wysokość wynagrodzenia. 
7. Strona wnioskująca o zmianę wysokości wynagrodzenia zobowiązana jest przedstawić we wniosku, 

o którym mowa w ust. 6, w jaki sposób zmiana kosztów miała wpływ na koszt realizacji Przedmiotu 

umowy, w szczególności poprzez przedstawienie szczegółowej kalkulacji z uwzględnieniem 

wskaźnika zmiany ceny materiałów lub kosztów GUS. Strona może wystąpić z wnioskiem, o którym 

mowa w ust. 4 nie częściej niż raz na 6 miesięcy.  

8. W przypadku, o którym mowa w ust. 5-7 łączna maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, w 

trakcie obowiązywania Umowy nie może przekroczyć 10% wynagrodzenia określonego w § 8 ust. 

1 Umowy.  

9. Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia bieżącej dokumentacji, koniecznej dla uzasadnienia 

żądanej zmiany oraz do złożenia do Zamawiającego Wniosku o zmianę umowy. 

10. Wniosek Wykonawca winien przekazać Zamawiającemu  niezwłocznie, jednakże nie później niż 14 

dni roboczych od dnia w którym Wykonawca  dowiedział się o danym zdarzeniu lub okolicznościach. 

11. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie będą miały zastosowanie przepisy ustaw: 

Prawo zamówień publicznych, Kodeks Cywilny i inne właściwe dla przedmiotu zamówienia.  

12. Wszelkie spory wynikające z realizacji treści niniejszej umowy, w przypadku nie osiągnięcia 

porozumienia w drodze bezpośrednich negocjacji, strony umowy poddają pod rozstrzygnięcie 

sądowi powszechnemu właściwemu miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 

13. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności.  

14. Umowa niniejsza sporządzona została w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze stron. 

15. Integralnymi częściami niniejszej umowy są załączniki: 

 

1) Załącznik nr 1 – Specyfikacja Warunków Zamówienia; 

2) Załącznik nr 2 – Oferta Wykonawcy; 
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3) Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna. 

WYKONAWCA :       ZAMAWIAJĄCY: 


