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ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY™*

l. Przedmiot umowy

1. w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
1ZA.272.1.15.2022 prowadzonego w trybie podstawowym na podstawie art. 275 ust. 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2022 poz. 1710) zostanie
zawarta Umowa, ktore;j;

Przedmiotem umowy jest realizacja zamoéwienia pod nazwa: ,,SWIADCZENIE USLUG
POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM W ZAKRESIE
PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA 1 DORECZANIA PRZESYLEK I PACZEK
POCZTOWYCH ORAZ ICH ZWROTOW NA RZECZ STAROSTWA POWIATU
WRSZWSKIEGO ZACHODNIEGO W LATACH 2023 - 2025”, zgodnie z postanowieniami
art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. Poz. 896).

2. Z Wykonawca ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte najkorzystniejsza
zostanie podpisana umowa w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
Umowe przygotuje Wykonawca i przedtozy ja do akceptacji Zamawiajacemu.
Zasady korzystania z ustug a takze odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytutu niewykonywania lub
nienalezytego ich wykonania okreslone sa w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U . z 2022 r. poz. 896)

b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 474),

C) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 .
poz. 1026).

Ilekro¢ w umowie jest mowa o przesytkach pocztowych nalezy przez to rozumiec :

a) ekonomiczne i priorytetowe przesylki listwowe nierejestrowane tj. przesylki nadane bez
pokwitowania,

b) ekonomiczne i priorytetowe przesytki listowe rejestrowane, tj. przesylki nadane za
pokwitowaniem (potwierdzenie odbioru).

c) paczki pocztowe

d) przesyiki kurierskie

Przesyltki pocztowe zwane sg dalej takze przesytkami.
Wykonawca uwzgledni w umowie nastepujace zapisy:

Administratorem danych osobowych jest Starosta Warszawski Zachodni. Przetwarzamy Panstwa dane osobowe wylacznie
w celu wykonania zadan Administratora, ktore wynikaja z przepisOw prawa oraz zadan realizowanych w interesie publicznym.
Wiecej informacji znajdziecie Panistwo: https:/bip.pwz.pl/683,0chrona-danych-osobowych
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Realizacja uslug pocztowych odbywaé si¢ bedzie po przygotowaniu przez Zamawiajacego
przesytek do nadania oraz sporzadzeniu zestawienia iloSciowego nadanych przesytek
nierejestrowanych oraz przesytek rejestrowanych.

Wykonawca jest zobowigzany do dorgczania przesylek pocztowych do adresatow bez ubytku i
uszkodzenia.

Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastepowaé bedzie w dniach ich
dostarczenia przez Zamawiajagcego do placowki Wykonawcy. W przypadku zastrzezen
dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajagcym. Przy braku
mozliwos$ci ich wyjasnienia z Zamawiajacym lub ich usunigcia w dniu ich nadania, nadanie takich
przesytek nastapi w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usunigcia zastrzezen.”

Wykonawca zapewni dorgczenie przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajacego na catym
terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami przez Wykonawce. Doreczenie
przesylek bedzie musiato by¢ realizowane zgodna z Obwieszczeniem Ministra Infrastruktury z dnia
29.05.2020 r. w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
Wyznaczonego.

Przedmiot zamodwienia obejmuje takze zwrot Zamawiajacemu niedoreczonych przesytek
niezwtocznie po mozliwosci ich dorgczania.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dorgczeniu przesylki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dostarczenia przesytki
(awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat, ze odebra¢ przesyltke (takze drugie awizo) stosownie
do przepisow kodeksu postepowania administracyjnego. Po uptywie terminu odbioru przesytka
zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z wyraznym i czytelnym podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyilki badz nie wykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie
1 inne roszczenia z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.
U. z 2022 r. poz. 896).

Czas doreczania przesytek rejestrowanych i nierejestrowanych powinien by¢ zgodny z normami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w
sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2020 r. poz. 1026).

Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢é oraz naniesé
adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesylce oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty druku
lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Podstawa rozliczen finansowych bedzie suma optat za przesyiki faktyczne nadane oraz ewentualnie
zwrdocone do Zamawiajacego w okresie jednego miesigca, stwierdzone na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych.

Strony umowy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaja miesigc kalendarzowy. Rzeczywiste
wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako wystanych przesytek oraz wiasciwych oplat
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okreslonych w Formularzu szczegétowej kalkulacji cenowej, stanowiagcym zatacznik do oferty.
Ilo$¢ 1 waga przesytek bedzie potwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych.
Wynagrodzenie bgdzie ptatne w terminie 14 dni od wystawienia Zamawiajagcemu prawidtowo
sporzadzonej faktury VAT. Za nieterminowe regulowanie nalezno$ci Wykonawca nalicza¢ bedzie
odsetki ustawowe za opOznienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo
wstrzymania $wiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za
niezaptacone w terminach faktury ptacone beda przez Zamawiajacego na podstawie noty
odsetkowej,
W przypadku zalegania przez Zamawiajacego z platno$ciami przez okres dhuzszy niz 21 dni,
Wykonawca ma prawo do wstrzymania realizacji ustug optacanych w formie oplaty ,,z dotu” oraz
prawo do wstrzymania realizacji ustug na warunkach cenowych okreslonych w niniejszej umowie.
Ponowne zastosowanie formy oplaty ,,z dotu” i powr6t do warunkow cenowych okreslonych w
niniejszej] umowie nastgpi¢ moze poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego, po
uregulowaniu zaleglych naleznosci wraz z odsetkami

Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawce w Formularzu szczegotowej kalkulacji cenowej
(zatacznik do oferty) beda niezmienne w catym okresie trwania umowy.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy tj. cen jednostkowych netto okreslonych przez
Wykonawce w Formularzu szczegotowej kalkulacji cenowej, dopuszczalna bedzie:

a) w przypadku zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
art. 2 ust 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace -
jezeli Wykonawca zatrudnia przy realizacji zamowienia osoby pobierajagce minimalne
wynagrodzenie za pracg, zmiana nastapi proporcjonalnie do zwigkszenia kosztow zwigzanych
Z podniesieniem minimalnego wynagrodzenia za prac¢ przy uwzglednianiu naktadu pracy na
realizacj¢ zamoOwienia przez osoby pobierajace to wynagrodzenie przy czym Wykonawca
bedzie zobowigzany do wykazania Zamawiajacemu wysokosci tych kosztow,

b) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, jezeli
Wykonawca zatrudnia przy realizacji zamowienia osoby ktoérych powyzsze zmiany dotycza
zmiany dotycza ,zmiana nastgpi proporcjonalnie do zmiany kosztow wynikajacych ze zmiany
zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, przy uwzglednieniu naktadu pracy
na realizacj¢ zamowienia przez osoby ktorych zmiana dotyczy przy czym Wykonawca bedzie
zobowiazany do wykazania Zamawiajacemu wysokosci tych kosztow.

c) pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w
sposob dopuszczony przez Prawo Pocztowe bez koniecznos$ci sktadania wniosku wraz  ze
szczegotowa kalkulacja a jedynie po zlozeniu o$wiadczenia, ze podwyzka cen swiadczonych
ustug obejmuje nie tylko jednostki sektora finanséw publicznych”.

Przesyltki/ustugi nie wymienione w Formularzu szczegotowej kalkulacji cenowej (stanowiacym
zalgcznik do umowy) rozliczone bedg wedtug cennika obowigzujacego u Wykonawcy w dniu
nadania przesyiki.

Zamawiajacy dla przesytek wymagajacych zwrotnego potwierdzenia odbioru bedzie stosowat
rowniez druki POTWIERDZENIA ODBIORU wymagane przez:

ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1540) oraz

ustaw¢ z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U.z 2021 r. poz. 735 z pézn. zm.)



20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Faktury VAT begda wystawiane na Powiat Warszawski Zachodni, ul. Poznanska 129/133, 05-850
Ozaréw Mazowiecki, NIP: 527-21-85-341.

Datg zaptaty bedzie data uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Umowa obowigzywac bedzie w okresie od 01.01.2023 r. do 31 .12.2025 r. lub do momentu
wyczerpania kwoty, na ktorg zostanie zawarta zostanie zawarta umowa w zalezno$ci od tego co
nastapi weczesniej. Kontrola warto$ci umowy lezy po stronie Zamawiajacego.

Umowa w sprawie zamowienia publicznego zawarta zostanie na kwotg jakg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia (kwota ta zostanie podana przez Zamawiajacego
bezposrednio przed otwarciem ofert).

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W przypadku o ktorym mowa z zdaniu pierwszym,
Wykonawca moze zgda¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu rzeczywiscie wykonanej
czesSci umowy.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania

ptatno$ci za czynnosci bedace w toku realizacji, z zachowaniem ponizszych termindow:

a) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkOow niniejszej umowy po
uprzednim wezwaniu Wykonawcy do swiadczenia ustug zgodnie z umowg i wyznaczeniu mu
siedmiodniowego terminu na usunigcie niezgodnosci;

b) bez podawania przyczyn z zachowaniem dwumiesi¢cznego okresu wypowiedzenia, ze
skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego.

Ewentualne spory mogg wynikaé¢ ze stosowania umowy rozstrzygane beda przez strony w drodze
wzajemnych negocjacji.

W przypadku, gdy ugodowe rozstrzygniecie sporu okaze si¢ niemozliwe, poddany on zostanie
rozstrzygnigeiu przez sad powszechny, wilasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibg
Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy nastepujace kary umowne:

a) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy wymienionych w pkt 25 a) — w wysokosci 1% wynagrodzenia netto za catg
umowe.

b) w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajacego wymienionych w pkt 25a) — w wysokosci 1% wynagrodzenia netto za
calg umowe.

C) strony ustalaja, ze zaptata kar umownych dokonywana bedzie na podstawie noty
obcigzeniowej wystawionej platnej w ciagu 14 dni od daty jej otrzymania, ale po
przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajcego.

d) 1gczna wysokos¢ kar nie moze przekroczy¢ 30% maksymalnego wynagrodzenia.

W sprawach nieregulowanych niniejszg umowa bedg mialy zastosowanie przepisy Prawa
zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego oraz Prawa pocztowego.

30. Dwa egzemplarze umowy zostang przekazane Zamawiajagcemu.
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31. Integralng cz¢$¢ umowy stanowic bedzie oferta Wykonawcy.

*/ dokument nalezy dotaczy¢ do oferty, podpis pod dokumentem oznacza akceptacjg¢ istotnych
postanowien przyszitej umowy wymienionych wyzej



