
  

 

Powiat Warszawski Zachodni 

ul. Poznańska 129/133 

05-850 Ożarów Mazowiecki 
 

 

 

 

 

 

Nr referencyjny: IZA.272.1.17.2022 

 

 

 

 

 

 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
  

 

w postępowaniu prowadzonym w trybie podstawowym zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710)  

[zwaną dalej także „ustawą Pzp”] 

 

 
ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM 

I ZAGRANICZNYM W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA, 

PRZEMIESZCZANIA I DORĘCZANIA PRZESYŁEK I PACZEK 

POCZTOWYCH ORAZ ICH ZWROTÓW NA RZECZ STAROSTWA 

POWIATU WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO W LATACH 2023 – 2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ZATWIERDZAM: 

Ożarów Mazowiecki, 07 września 2022 r. 

 

Starosta 

 

Jan Żychliński 



2 

 

SPIS TREŚCI SWZ 

Postanowienia ogólne specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) ___________________________ 3 
Rozdział I. Informacje o Zamawiającym ________________________________________________ 3 
Rozdział II. Tryb udzielenia zamówienia ________________________________________________ 3 
Rozdział III. Opis przedmiotu zamówienia ____________________ Błąd! Nie zdefiniowano zakładki. 
Rozdział IV. Informacja na temat części zamówienia i możliwości składania ofert częściowych ________ 4 
Rozdział V. Informacja na temat możliwości składania ofert wariantowych _______________________ 4 
Rozdział VI. Informacja na temat możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214  

ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp ___________________________________________________________ 4 
Rozdział VII. Maksymalna liczba Wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę ramową ______ 4 
Rozdział VIII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy _____________________________________________________ 4 
Rozdział IX. Termin wykonania zamówienia _____________________________________________ 5 
Rozdział X. Warunki udziału w postępowaniu ____________________________________________ 5 
Rozdział XI. Korzystanie przez Wykonawcę z zasobów innych podmiotów w celu potwierdzenia spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu ____________________________________________________ 6 
Rozdział XII. Podstawy wykluczenia z postępowania ______________________________________ 6 
Rozdział XIII. Oświadczenia i dokumenty, jakie zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia 

(podmiotowe środki dowodowe) ______________________________________________________ 7 
Rozdział XIV. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie 

komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 

sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej ____________________________ 8 
Rozdział XV. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących specyfikacji warunków zamówienia _____ 9 
Rozdział XVI. Osoby upoważnione przez Zamawiającego do komunikowania się z Wykonawcami _____ 9 
Rozdział XVII. Opis sposobu obliczania ceny  ___________________________________________ 9 
Rozdział XVIII. Opis sposobu przygotowywania oferty _______________________________________ 10 
Rozdział XIX. Informacja na temat wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie zamówienia ___ 13 
Rozdział XX. Informacja na temat Podwykonawców ______________________________________ 13 
Rozdział XXI. Wadium _________________________________________________________________ 14 
Rozdział XXII. Sposób i termin składania ofert ______________________________________________ 14 
Rozdział XXIII. Związanie Wykonawcy ofertą ______________________________________________ 14 
Rozdział XXIV. Otwarcie ofert ___________________________________________________________ 14 
Rozdział XXV. Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty _______________________________________ 15 
Rozdział XXVI. Informacje na temat aukcji elektronicznej _____________________________________ 15 
Rozdział XXVII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione o wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego ______________________________________ 15 
Rozdział XXVIII. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy _______________________________ 16 
Rozdział XXIX Środki ochrony prawnej ___________________________________________________ 16 
Rozdział XXX. Informacja w sprawie zwrotu kosztów w postępowaniu ___________________________ 16 
Rozdział XXXI Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych __________________________ 16 
Rozdział XXXII. Spis załączników do SWZ ________________________________________________ 17 
  



3 

Postanowienia ogólne specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) 

 

W treści SWZ przyjęto następującą numerację: 

- rozdziały - np. Rozdział I; 

- ustępy - np. Rozdział II ust. 1 

- punkty - np. Rozdział III ust. 4 pkt 1); 

- litery – np. Rozdział VII ust. 1 pkt 2) lit. a). 

 

Rozdział I. Informacje o Zamawiającym 

 

Powiat Warszawski Zachodni, ul. Poznańska 129/133, 05-850 Ożarów Mazowiecki,  

zwany dalej Zamawiającym 

- nr telefonu: 22 733 72 00 

- adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@pwz.pl  

- strona internetowa prowadzonego postępowania oraz na której będą zamieszczane zmiany i wyjaśnienia 

treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem: 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ ocds-148610-64bac7fe-2e7f-11ed-9171-f6b7c7d59353 

 

ID postępowania na Platformie e-zamówienia: ocds-148610-64bac7fe-2e7f-11ed-9171-f6b7c7d59353 
 

Rozdział II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego dotyczy zamówienia na usługi społeczne i inne 

szczególne usługi, zgodnie z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2022 r., poz. 1710), i jest prowadzone w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy 

Pzp.  

 

2. Wartość zamówienia nie przekracza progu unijnego, o których mowa w Obwieszczeniu Prezesa Urzędu 

Zamówień Publicznych z dnia 3 grudnia 2021 r. w sprawie aktualnych progów unijnych, ich równowartość 

w złotych kwot wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego 

podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych lub konkursów, tj. 750 000,00 euro, co stanowi 

równowartość kwoty 3 340 200,00 zł., ogłoszonym na podstawie art. 3 ust. ustawy Pzp.  

 

Rozdział III. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia  jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakres 

przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek i paczek pocztowych oraz ich zwrotów rzecz 

Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego w latach 2023 - 2025, zgodnie z postanowienia art. 2 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896) oraz zwrotu przesyłek 

niedoręczonych. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się:  

 

1) Listy:  

a) zwykłe - przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym 

i w obrocie zagranicznym,  

b) zwykłe priorytetowe - przesyłki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie krajowym i 

w obrocie zagranicznym, 

c) polecone przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i 

w obrocie zagranicznym,  

d) polecone priorytetowe- przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym obrocie 

zagranicznym,  

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyłki nie będące przesyłkami najszybszej 

kategorii przyjęte za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,  

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) przesyłki najszybszej kategorii 

przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem w obrocie krajowym,  

g) zwroty listów poleconych, ZPO, zagranicznych i zwykłych,  
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2) Paczki pocztowe (doręczenie do 2 dni roboczych), 

3) Przesyłka kurierska (doręczenie następnego dnia roboczego). 

 

2. Cena za przesyłkę kurierską będzie obowiązująca na dzień nadania danej przesyłki zgodnie z cennikiem 

Wykonawcy.  

3. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania placówki nadawczej na terenie miasta  

Ożarów Mazowiecki, w przypadku jej braku Wykonawca zobowiąże się do: 

- odbioru przesyłek pocztowych w siedzibie Zamawiającego, tj.: z Kancelarii Starostwa Powiatowego 

w Ożarowie Mazowieckim ul. Poznańska 129/133 Ożarów Mazowiecki,  

od poniedziałku do piątku w godzinach pracy urzędu. 

- doręczania przesyłek pocztowych do siedziby Zamawiającego, tj. do Kancelarii Starostwa Powiatowego 

w Ożarowie Mazowieckim, ul. Poznańska 129/133 Ożarów Mazowiecki 

od poniedziałku do piątku w godzinach od 9:00 do 11:00. 

3. Zamawiający dla przesyłek wymagających zwrotnego potwierdzenia odbioru, będzie stosował również 

druki POTWIERDZENIA ODBIORU wymagane przez: 

− ustawę z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2021 r. poz. 1540  

z późn. zm.) oraz 

− ustawę z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 

735 z późn. zm.) 

4. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień - Kody 

CPV:  

641 10000-0-Usługi pocztowe 

641 00000-7-Usługi pocztowe i kurierskie 

641 12000-4-Usługi pocztowe dotyczące listów 

641 13000-1-Usługi pocztowe dotyczące paczek 

 

Rozdział IV. Informacja na temat części zamówienia i możliwości składania ofert częściowych 

1. Zamówienie nie jest udzielane jest w częściach. 

Powodem niedokonania podziału zamówienia na części jest specyfika przedmiotu zamówienia. W 

Starostwie Powiatu Warszawskiego Zachodniego trudno byłoby kontrolować wykonanie zamówienia, 

wydatkowanie finansów w przypadku Umów zawartych z kilkoma Wykonawcami na ten sam przedmiot 

zamówienia w sytuacji, gdy obowiązywały inne ceny jednostkowe za przedmiot zamówienia. 

2. Informacja na temat możliwości składania ofert wariantowych 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

 
Rozdział V. Informacja na temat możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 

pkt 7 i 8 ustawy Pzp 

1. Zamawiający informuje, że nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 

ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp. 

 
Rozdział VI. Maksymalna liczba Wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę ramową 

Przedmiotowe postępowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej. 

 
Rozdział VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy 

1. Istotne postanowienia umowy zawarto w załączniku nr 9 do niniejszej SWZ. 

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, najpóźniej przed podpisaniem 

umowy zobowiązany jest przedłożyć umowę regulującą współpracę wykonawców wspólnie ubiegających 

się o zamówienie. 
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3. Zamawiający, zgodnie z art. 455 ust. 1 ustawy Pzp, przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień 

zawartej umowy w sprawie zamówienia publicznego, w sposób i na warunkach określonych poniżej i w 

projekcie umowy: 

Zamawiający dopuszcza dokonanie zmian w umowie dotyczących: 

1) zmiany wysokości podatku VAT, jeżeli w okresie obowiązywania umowy nastąpi zmiana 

przepisów podatkowych,  

2) zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotycząca podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się na zasadach określonych w art. 118 Pzp, w celu wykazania spełniania warunków 

udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 

proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia warunki w stopniu nie 

mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,  

3) zlecania robót podwykonawcom – zmiana sposobu realizacji przedmiotu zamówienia w tym 

zakresie możliwa będzie w przypadku gdy Wykonawca nie zadeklaruje w swojej ofercie 

wykonania przedmiotu zamówienia przy pomocy Podwykonawców lub zadeklaruje wykonanie 

części przedmiotu zamówienia przy pomocy Podwykonawców w określonym zakresie, a docelowo 

zechce dokonać zmiany tego zakresu lub konkretnego Podwykonawcy; Wykonawca może wnosić 

o dokonanie zmiany umowy dotyczącej zlecania prac podwykonawcom, gdy zmiana taka 

przyczyni się do poprawienia szybkości lub jakości prac stanowiących przedmiot umowy, 

uchylenia niebezpieczeństwa zwłoki w realizacji przedmiotu umowy, względnie wskazana jest ze 

względu na wymóg specjalistycznej wiedzy lub doświadczenia, niezbędnych do prawidłowego 

wykonania przedmiotu umowy, 

4) nazwy zadania, 

5) numeru konta bankowego Wykonawcy, 

4. Przed zawarciem umowy należy dopełnić formalności, które zostały wskazane w rozdziale XXVII SWZ. 

 

Rozdział VIII. Termin wykonania zamówienia 

Zamówienie należy zrealizować w terminie od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2025 r.   

 

Rozdział IX. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) nie podlegają wykluczeniu;  

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w ogłoszeniu o 

zamówieniu i niniejszej SWZ.  

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający odstępuje od opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków w tym 

zakresie i nie będzie dokonywał oceny jego spełnienia. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 
Zamawiający uzna, że Wykonawcy spełniają niniejszy warunek, jeżeli wykażą iż są uprawnione 

do prowadzenia działalności pocztowej i są wpisani do Rejestru operatorów pocztowych, o którym 

mowa w art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896) 

3) sytuacji finansowej lub ekonomicznej:  

Zamawiający odstępuje od opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków w tym 

zakresie i nie będzie dokonywał oceny jego spełniania. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia niniejszy warunek, jeżeli wykaże, że w okresie 

ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie, należycie wykonał, a w przypadku niezakończonych świadczeń 

okresowych lub ciągłych również wykonuje, co najmniej 1 usługę obejmującą świadczenie usług 

pocztowych o wartości nie mniejszej 150 000,00 zł brutto (wartość jednej usługi) 
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UWAGA: w przypadku świadczeń okresowych i ciągłych gdy usługa jest nadal wykonywana (nie 

została jeszcze zakończona) Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia wskazany powyżej 

warunek udziału w postępowaniu jeżeli przed upływem terminu składania ofert, wartość 

wykonanej części usługi jest nie mniejsza niż 150 000,00 zł brutto. 

 

Rozdział X. Korzystanie przez Wykonawcę z zasobów innych podmiotów w celu potwierdzenia 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w stosownych 

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia lub jego części, polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 

zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.  

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 

Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te 

wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa wraz 

z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że Wykonawca, realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów – wzór stanowi załącznik nr 3 do SWZ.  

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby ma potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z 

podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w 

szczególności:  

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą.  

5. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 

Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy (Wykonawca 

zobowiązany będzie złożyć na wezwanie Zamawiającego zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp wraz z ofertą 

składaną w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, podmiotowe środki dowodowe dotyczące tych 

podmiotów, w zakresie braku podstaw wykluczenia z postępowania w takim samym zakresie, w jakim 

zobowiązany jest złożyć te dokumenty sam Wykonawca). 

6. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, który 

polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą 

wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi 

winy. 

7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 

Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 

podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

8. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 

podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby. 

 

Rozdział XI. Podstawy wykluczenia z postępowania 
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1. O udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na podstawie  

1) art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp; 

2) art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy Pzp tj.: 

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej 

z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 

rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co Zamawiający 

jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

c) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał 

lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy 

koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, 

wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady. 

2. Jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby Zamawiający 

zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 

względem Wykonawcy. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie zamówienia Zamawiający bada, czy nie 

zachodzą podstawy wykluczenia wobec każdego z tych Wykonawców. 

4. Jeżeli Wykonawcy zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy, Zamawiający 

zbada, czy nie zachodzą wobec tego Podwykonawcy podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 

względem Wykonawcy. 

5. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

Rozdział XII. Oświadczenia i dokumenty, jakie zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw 

wykluczenia (podmiotowe środki dowodowe) 

1. Do oferty Wykonawca dołącza aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie wskazanym 

przez Zamawiającego w SWZ stanowiące załącznik nr 2 do SWZ. Oświadczenie stanowi dowód 

potwierdzający brak podstaw wykluczenia, spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień 

składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

2. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, w celu wykazania braku podstaw wykluczenia 

z postępowania, na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp zostanie wezwany do złożenia następujących 

podmiotowych środków dowodowych (aktualnych na dzień ich złożenia):  

1) Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej w zakresie 

art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp.  

4. Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, w celu wykazania spełniania warunków udziału 

w postępowaniu (określonych przez Zamawiającego w rozdziale X SWZ), na podstawie art. 274 ust. 1 

ustawy Pzp zostanie wezwany do złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych 

(aktualnych na dzień ich złożenia) dotyczących: 

1) Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów: 

a) dokument potwierdzający, że Wykonawca wpisany jest do Rejestru operatorów 

pocztowych, o którym mowa w art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 896) 

2)  Zdolności technicznej lub zawodowej: 
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a) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz 

załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane 

należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z 

przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. Wzór wykazu 

stanowi załącznik nr 7 do SWZ. 

5. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia należy przekazać Zamawiającemu 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej dopuszczonych w SWZ, w zakresie i sposób określony w 

przepisach rozporządzenia wydanego na podstawie art. 70 ustawy Pzp.  

6. Zamawiający na podstawie art. 128 ustawy Pzp wezwie Wykonawców którzy nie złożyli wymaganych 

przez Zamawiającego oświadczeń, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów, lub 

dokumenty te są niekompletne lub zawierają błędy, do ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub 

udzielenia wyjaśnień w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega 

odrzuceniu albo zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

7. Dokumenty inne niż oświadczenia składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z 

oryginałem.  

8. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 

dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

 

Rozdział XIII. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający 

będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i 

organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej na stronie internetowej: 

https://ezamowienia.gov.pl. 

2. W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie 

oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, 

która jest dostępna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl. Zamawiający może również komunikować 

się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, email zamowienia.publiczne@pwz.pl.  

3. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat 

zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 

informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

5. Przeglądanie i Pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na 

Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

6. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami określonymi w 

rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 

2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 
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7. Oferty, oświadczenia o których mowa w art. 125 ust. Ust. 1  Ustawy Pzp., podmiotowe środki dowodowe, 

w tym oświadczenie o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp., pełnomocnictwo, sporządza się w  

postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 

ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2070, 1641, 2294, 1087), 

8. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert i wniosków, odbywa się drogą elektroniczną 

za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 

komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 

przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do 

komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 

załącznik”). 

9. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia  oraz zalogowania się na Platformie e-

Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących 

treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie  

e-Zamówienia.  

10. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postepowania w zakładce „Komunikacja”. 

11. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 150 

MB (wielkość ta dotyczy  plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

12. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy  

e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy  

e-Zamówienia. 

13. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych  z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia 

użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod nr. telefonu (32) 77 88 999 lub 

drogą elektroniczną rzez formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamówienia.gov.pl  w 

zakładce „Zgłoś problem”. 

14. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.  

 

Rozdział XIV. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących specyfikacji warunków zamówienia 

1. Każdy Wykonawca zgodnie z art. 284 ust. 1 ustawy Pzp ma prawo zwrócić się do Zamawiającego z 

wnioskiem o wyjaśnienie treści specyfikacji warunków zamówienia. 

2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni, bez ujawniania źródła zapytania, na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania.  

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem terminu do składania ofert zmienić 

treść SWZ, którą udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

4. Zamawiający oświadcza, iż nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SWZ. 

 

Rozdział XV. Osoby upoważnione przez Zamawiającego do komunikowania się z Wykonawcami 

1. Zamawiający wyznacza następujące osoby do komunikowania się z Wykonawcami, w sprawach 

dotyczących niniejszego postępowania: 

1) w sprawach związanych z przedmiotem zamówienia oraz procedurą zamówień publicznych:  

Dorota Zwolińska, tel. (22) 733-72-78. 

 

Rozdział XVI. Opis sposobu obliczania ceny 

1. Wykonawca poda cenę ofertową na formularzu oferty, stanowiącym załącznik 1 do SWZ. 

2. Cena oferty za przedmiot zamówienia jest ceną ryczałtową, obejmującą koszt wykonania całego zakresu 

zamówienia opisanego w niniejszej SWZ i jej załącznikach. 
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3. Zamawiający będzie rozliczał się z Wykonawcą wyłącznie w walucie polskiej (PLN). Zamawiający nie 

dopuszcza rozliczeń w walutach obcych.  

4. Cena winna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. Zaokrąglenia należy dokonywać zgodnie z 

regułą matematyczną. 

5. Cena musi być podana cyfrowo, z wyodrębnieniem należnego VAT. Cena podana w ofercie powinna 

obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia, przy zastosowaniu 

należnego VAT.  

6. Prawidłowe ustalenie VAT należy do obowiązku Wykonawcy.  

7. Cena oferty powinna być obliczona przez Wykonawcę na podstawie szczegółowego opisu przedmiotu 

zamówienia z uwzględnieniem wytycznych określonych w niniejszej SWZ.  

8. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia, wynikające wprost z 

opisu przedmiotu zamówienia, jak również w nim nieujęte, a bez których nie można wykonać zamówienia 

tj. koszty organizacji, obsługi, ubezpieczenia i innych wynikających z umowy.  

9. Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie zgodnie ze złożoną ofertą.  

10. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.  

11. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 1561, z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do 

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

Wykonawca ma obowiązek: poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, 

których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; wskazania 

wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie. 

12. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe, z 

uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na 

niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 

niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

 

Rozdział XVII. Opis sposobu przygotowywania oferty 

1. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy „Formularza ofertowego”, stanowiącego załącznik nr 1 do 

SWZ, udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia. 

2. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system 

prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym 

znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „puść”) służące do dodawania plików. 

3. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 

(Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.  

4. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w celu 

utrzymania poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym odpowiednio oznaczonym pliku, 

wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 

przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę”. Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie 

przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było 

sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy 

przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze 
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względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności 

objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.  

5. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym w formacie PAdES typ wewnętrzny. Po podpisaniu nie należy zmieniać nazwy 

pliku formularza.  

6. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z ustawą Pzp 

lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 10 grudnia 2020 r. w sprawie sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 

2020 poz. 2452) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, mogą być zgodne z wyborem wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub 

wewnętrznego.  

7. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz 

z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 

wewnętrzny). W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompensowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 

wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

8. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie informując o 

tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym 

Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne 

są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

9. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  

10. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę 

w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę” 

11. Sposób złożenia oferty oraz załączników został opisany w interaktywnej instrukcji „Oferty, wnioski i 

prace konkursowe”, zamieszczonej na platformie e-zamówienia. 

12. Maksymalny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB.  

13. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.  

14. Inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na 

język polski.  

15. Oferta musi być podpisana przez osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. Upoważnienie 

(pełnomocnictwo) do podpisania oferty, do poświadczania dokumentów za zgodność z oryginałem należy 

dołączyć do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentów rejestrowych Wykonawcy które Zamawiający 

może uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych.  

16. Wraz z ofertą (dotyczy oferty składanej w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu) należy złożyć: 

1) Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, o niepodleganiu wykluczeniu z 

postępowania oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – zgodnie z załącznikiem nr 2 

do SWZ.  

Oświadczenie stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia Wykonawcy oraz 

spełniania przez niego warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert, tymczasowo 

zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe, wskazane w SWZ. 

Oświadczenie składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

2) Oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania 
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agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego – załącznik nr 11 do 

SWZ. 

3) Pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/ów ubiegającego/cych się o 

udzielenie zamówienia publicznego  

Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

4) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego Wykonawcy zasoby, do oddania do dyspozycji 

Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów (o ile Wykonawca korzysta ze zdolności innych 

podmiotów na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp). Zobowiązanie lub inny podmiotowy 

środek dowodowy w opisywanym zakresie, przekazuje się w postaci elektronicznej, i opatruje 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

17.  Oświadczenia lub dokumenty przekazywane przez Wykonawcę:  

- oferta,  

- oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,  

- oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspierania agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego – załącznik nr 11 do SWZ. 

podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, 

- zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp,  

- zaakceptowane i podpisane istotne postanowienia umowy zawarto w załączniku nr 9 do niniejszego SWZ 

- pełnomocnictwa, 

sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 

podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2070 z późn. zm.) – tj. rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 

12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów 

publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2247) – z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone powyżej, przekazywane w postępowaniu, 

sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 

podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne – tj. rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych 

Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 

elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych lub jako tekst wpisany 

bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

18. Zaleca się sporządzenie przekazywanych dokumentów w formacie .pdf, a także – w przypadku 

opatrywania ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym – złożenie podpisu w formacie PAdES. W 

przypadku podpisywania oświadczeń lub dokumentów sporządzonych w formacie innym niż .pdf – w 

przypadku opatrywania ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym – zaleca się zastosowanie 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego w formacie XAdES w wariancie wewnętrznym. W przypadku 

użycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego w formacie XAdES w wariancie zewnętrznym, należy 

pamiętać aby przekazać zarówno podpisywane oświadczenie lub dokument oraz plik podpisu 

zewnętrznego.  

19. Opatrzenie dokumentów podpisem zaufanym możliwe jest w serwisie gov.pl pod adresem: 

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystajpodpis-zaufany. Aby 

opatrzyć oświadczenia lub dokumenty podpisem zaufanym należy posiadać profil zaufany ePUAP. 

Szczegóły dotyczące zakładania profilu zaufanego znajdują się na stronie serwisu gov.pl pod adresem: 

https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany 

20. Opatrzenie dokumentów podpisem osobistym wymaga posiadania dowodu osobistego z certyfikatem 

podpisu osobistego: „e-dowodu” oraz specjalistycznego czytnika. Szczegóły dotyczące podpisu 

osobistego oraz e-dowodu znajdują się w serwisie gov.pl pod adresem: https://www.gov.pl/web/e-

dowod/podpis-osobisty  
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21. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty wraz z wymaganymi 

dokumentami, w zakresie jego odpowiedzialności leży powzięcie – zgodnie z obowiązującymi przepisami 

– wiadomości niezbędnych do przygotowania dokumentacji ofertowej, a także do podpisania umowy.  

22. Zamawiający nie wymaga składania oferty w postaci katalogów elektronicznych i dołączania katalogów 

elektronicznych. 

 

Rozdział XVIII. Informacja na temat wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie 

zamówienia 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego – nie dotyczy spółki cywilnej, o ile 

upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu tej spółki wynika z dołączonej do oferty 

umowy spółki bądź wszyscy wspólnicy podpiszą ofertę. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, zobowiązani są złożyć wraz z ofertą 

stosowne pełnomocnictwo, nie dotyczy spółki cywilnej, o ile upoważnienie/pełnomocnictwo do 

występowania w imieniu tej spółki wynika z dołączonej do oferty umowy spółki bądź wszyscy wspólnicy 

podpiszą ofertę.  

4. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców 

występujących wspólnie (przez każdego z Wykonawców lub upoważnionego pełnomocnika).  

5. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienie przez Wykonawców oświadczenie, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w 

którym Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wykazuje spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu, oraz brak podstaw wykluczenia - każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia nie może podlegać wykluczeniu z postępowania w oparciu o wskazane w SWZ 

podstawy wykluczenia. Powyższe oznacza, iż:  

1) Oświadczenie w zakresie braku podstaw wykluczenia musi złożyć każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia;  

2) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału składa podmiot, który w odniesieniu do danego 

warunku udziału w postępowaniu potwierdza jego spełnianie; dopuszcza się oświadczenie złożone 

łącznie, tj. podpisane przez wszystkie podmioty wspólnie składające ofertę lub przez pełnomocnika 

występującego w imieniu wszystkich podmiotów.  

6. Dopuszcza się, aby wadium zostało wniesione przez pełnomocnika (lidera) lub jednego z Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem ust. 7 niniejszego rozdziału SWZ. 

7. W przypadku wniesienia wadium w postaci niepieniężnej, treść dokumentu wadialnego musi zapewniać 

możliwość zaspokojenia interesów Zamawiającego co oznacza, że uzyskanie zagwarantowanej zapłaty 

wadium musi obejmować wszystkie wskazane w ustawie przesłanki zatrzymania wadium, o których mowa 

w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp, tj. działania lub zaniechania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia.  

8. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z podmiotem występującym jako pełnomocnik 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 

Rozdział XIX. Informacja na temat Podwykonawców 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy.  

2. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale Podwykonawcy/ów, musi wyraźnie w 

ofercie wskazać, jaką część (zakres zamówienia) wykonywać będzie w jego imieniu Podwykonawca oraz 

podać nazwę ewentualnych Podwykonawców, jeżeli są już znani. Należy w tym celu wypełnić odpowiedni 

punkt formularza oferty, stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ.  

3. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań. 
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4. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca podał nazwy, dane 

kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawców zaangażowanych w wykonanie zamówienia (jeżeli są 

już znani). Wykonawca zobowiązany jest do zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach w 

odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także 

przekazuje wymagane informacje na temat nowych Podwykonawców, którym w późniejszym okresie 

zamierza powierzyć realizację zamówienia.  

5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 

proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 

Podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 

zamówienia.  

6. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

Rozdział XX. Wadium 

1. Wadium nie wymaga wniesienia wadium. 

 

Rozdział XXI. Sposób i termin składania ofert 

1. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” udostępnionego 

przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie postępowania w 

zakładce „Informacje podstawowe”.  

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

3. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.  

4. Ofertę wraz z  wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 19 września 2022 roku do 

godziny 11:00. 

 

Rozdział XXII. Związanie Wykonawcy ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od upływu terminu składania ofert tj. do dnia 18 października 

2022 r. (przy czym pierwszym dniem związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert). 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą 

określonego w dokumentach zamówienia, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca 

się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 

niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o 

wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, o którym 

mowa w ust. 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, 

z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

5. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wzywa 

Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym przez 

Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

6. W przypadku braku zgody, o której mowa powyżej, Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do 

kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do 

unieważnienia postępowania. 

 

Rozdział XXIII. Otwarcie ofert 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19 września 2022 roku o godz. 14:00 w siedzibie i na komputerze 

Zamawiającego. 
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2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

3. Jeżeli nastąpi awaria systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w 

terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

5. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.  

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

Rozdział XXIV. Zasady wyboru najkorzystniejszej oferty 

1. Wybór oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany według następujących kryteriów oceny ofert. 

 

Kryterium Waga 

Cena oferty (C)  100% 

 

2. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta, która uzyska największą liczbę punktów. 

3. W kryterium „Cena oferty” Zamawiający będzie brał pod uwagę zaoferowaną cenę brutto za wykonanie 

całego zamówienia, a liczba punktów zostanie przyznana wg poniższego wzoru: 

𝑪 =
𝑪𝒎𝒊𝒏

𝑪𝒃
 𝒙 𝟔𝟎 

C-liczba punktów, jaką uzyskała oferta badana w kryterium „Cena 

oferty” 

Cmin-cena oferty z najniższą ceną 

Cb-cena oferty badanej 

 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom 

przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SWZ, i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane 

kryteria wyboru.  

5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki 

sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, 

która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę 

w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem. 

Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa powyżej, Zamawiający wzywa 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 

dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt. 

 

Rozdział XXV. Informacje na temat aukcji elektronicznej 

Zamawiający nie przewiduje w niniejszym postępowaniu przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

 

Rozdział XXVI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione o wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 ustawy Pzp, 

po upływie 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty przesłane 

wykonawcom przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
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2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym 

mowa powyżej, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta. 

3. Umowa wymaga, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej. 

4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

Wykonawca zobowiązany będzie do:  

1) złożenia dokumentu pełnomocnictwa dla osoby zawierającej umowę w imieniu Wykonawcy, o ile 

upoważnienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentów rejestrowych 

Wykonawcy, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, lub dokument pełnomocnictwa nie został wcześniej złożony w trakcie postępowania o 

udzielenie zamówienia,  

2) w przypadku dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, złożenia umowy regulującej współpracę tych 

podmiotów (np. umowa konsorcjum),  

3) złożenia innych oświadczeń lub dokumentów, które wynikają z projektowanych postanowień 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści umowy. 

5. Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o terminie podpisania umowy w sprawie zamówienia 

publicznego.  

6. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy, Zamawiający w takim przypadku zatrzyma wadium Wykonawcy oraz 

postąpi zgodnie z dyspozycją zawartą w art. 263 ustawy Pzp. 

7. Zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający przewiduje możliwość 

wprowadzenia zmiany umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 

Wykonawcy, w następujących okolicznościach:  

1) zmiany wysokości podatku VAT, jeżeli w okresie obowiązywania umowy nastąpi zmiana 

przepisów podatkowych,  

2) zmiana osób reprezentujących strony Umowy, c) zmiany uzasadnione okolicznościami o których 

mowa w art. 357 (1) Kodeksu Cywilnego  

3) jeżeli konieczność wprowadzenia takiej zmiany wynika z okoliczności, których nie można było 

przewidzieć w ogłoszeniu o zamówieniu lub SWZ, mimo zachowania należytej staranności przez 

Zamawiającego,  

4) zmiany sposobu realizacji umowy w sytuacji zmian przepisów prawa 

 

Rozdział XXVII. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

1. Zamawiający nie będzie żądał od Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, 

wniesienia przed podpisaniem umowy zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

 

Rozdział XXVIII. Środki ochrony prawnej 

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub 

może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki 

ochrony prawnej określone w dziale IX ustawy Pzp. 

 

Rozdział XXIX. Informacja w sprawie zwrotu kosztów w postępowaniu 

Koszty udziału w postępowaniu, a w szczególności koszty sporządzenia oferty, pokrywa Wykonawca. 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

Rozdział XXX. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
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▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest POWIAT WARSZAWSKI ZACHODNI, 

reprezentowany przez Starostę Powiatu Warszawskiego Zachodniego z siedzibą w Ożarowie 

Mazowieckim przy ul. Poznańskiej 129/133, adres e-mail: kancelaria@pwz.pl, 

▪ informacje dotyczące ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Ożarowie 

Mazowieckim można uzyskać pod adresem e-mail: iod@pwz.pl, 

▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr ref. IZA.272.1.17.2022 prowadzonym w 

trybie podstawowym; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, odbiorcami Pani/Pana danych 

osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w 

oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp; 

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 

wynikają z ustawy Pzp; 

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2 ; 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 

że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b, c i f RODO. 

 

Rozdział XXXI. Spis załączników do SWZ 

 

Załącznik nr 1   - Formularz oferty; 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku 

podstaw do wykluczenia; 

Załącznik nr 3 - Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji 

niezbędnych zasobów; 

Załącznik nr 4 - Oświadczenie podmiotu o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o niepodleganiu 

wykluczeniu; 

Załącznik nr 5 - Oświadczenie składane przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie; 

Załącznik nr 6 - Oświadczenie wykonawcy o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej; 

Załącznik nr 7 – Wykaz usług; 

Załącznik nr 9 – Istotne postanowienia umowy 

Załącznik nr 11 - Oświadczenie - art. 7 ustawy o przeciwdziałaniu agresji na Ukrainę 
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