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Starosta Warszawski Zachodni
oglasza konkurs ofert na stanowisko

podinspektora ds. komunikacji w Referacie Rejestracji Pojazdow

1. Wymagania podstawowe wobec kandydata:

» wyksztatcenie: wyzsze o kierunku administracja, prawo lub pokrewne

» minimum roczne do$wiadczenie zawodowe w pracy w administracji
publicznej lub roczny staz w jednostce samorzadu terytorialnego

> petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw
publicznych

> niekaralno$é za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe

2. Wymagania dodatkowe wobec kandydata:

3.

» znajomosc¢ obstugi komputera w zakresie MS Office (Word, Excel)

> mile widziane do$wiadczenie zawodowe w zakresie rejestracji pojazdow

» znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu: kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy prawo o ruchu drogowym i przepisow
wykonawczych do ustawy, ustawy o ochronie danych osobowych

Do podstawowych obowigzkéw kandydata bedzie nalezato:

Obstuga interesantow

Dokonywanie rejestracji pojazdow i wydawanie decyzji w tym zakresie
Wydawanie tablic rejestracyjnych, nalepek i dokumentdéw dopuszczajgcych
pojazd do ruchu

Dokonywanie zmian w opisie pojazdu lub zmian dotyczgcych wiasciciela
Dokonywanie wyrejestrowania pojazdéw i wydawanie decyzji w tym
zakresie

Wopisywanie do dokumentow zastrzezen wynikajgcych z prawa celnego lub
innych przepiséw prawa N

Wydawanie zaswiadczenn potwierdzajgcych fakt Iub stan prawny
wynikajacy z prowadzonej przez urzad ewidencji

Prowadzenie korespondenciji w zakresie wykonywanych zadan

Obstuga systemow informatycznych
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4. Wykaz dokumentow, ktére powinna zawiera¢ oferta:

>

podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem, zawierajagce zgodg na
przetwarzanie danych osobowych w postepowaniu rekrutacyjnym — zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
z 2002r. Nr 101 poz. 926 z pdzn. zm.),

zyciorys z opisem przebiegu dotychczasowej pracy zawodowej,

kopia dyplomu potwierdzajgcego wyksztatcenie

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pefni praw publicznych
i o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie.

kwestionariusz osobowy (wzor w zatgczeniu do ogtoszenia)



5.

6.

Wymiar czasu pracy — pelen etat

Miejsce skiadania dokumentow

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 26 listopada 2010r. w Punkcie
Informacyjnym Starostwa w Ozarowie Maz. przy ul. Poznanskiej 129/133 w

zamknietej kopercie z adnotacjg ,Konkurs na stanowisko podinspektora ds.
komunikacji” lub za posrednictwem poczty — liczy sie data wptywu do Starostwa.

UWAGI:

i

kandydaci, ktorzy spetnia wymagania wskazane powyzej i zfozg komplet
dokumentéw to potwierdzajgcych, zostang dopuszczeni do kolejnego etapu,
aplikacje, ktore wptyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie, jak rowniez
nie spetniajace wymogéw formalnych nie bedg rozpatrywane i zostang
komisyjnie zniszczone,

informacja z listqg kandydatow spetniajagcych wymogi formalne  zostanie
zamieszczona na tablicy ogltoszen Starostwa na parterze budynku, w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej Urzedu (www.pwz.pl),
podstawg dalszej rekrutacji sa rozmowy kwalifikacyjne, o ktérych terminie
kandydaci bedg informowani indywidualnie,

nadestane dokumenty nie wybranych kandydatéw po zakonczeniu procesu
rekrutacji beda zniszczone,

osoby, ktérych oferty zostang odrzucone nie bedg powiadamiane,

zastrzega sie prawo nie wybrania zadnego kandydata.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod telefonem:
0-22/733-72-15




