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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NA UStUGI SPOtECZNE | INNE SZCZEGOLNE UStUGI

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek i paczek pocztowych oraz ich
zwrotdw na rzecz Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego w latach 2020 —

2022.

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):

641 10000-0-Ustugi pocztowe

641 00000-7-Ustugi pocztowe i kurierskie

641 12000-4-Ustugi pocztowe dotyczace listow
641 13000-1-Ustugi pocztowe dotyczace paczek

ZATWIERDZAM
STAROSTA

Jan Zychlifiski

Ozarow Mazowiecki, dnia 6 czerwca 2019 r.
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Postanowienia ogdlne

Wykonawcy s zobowigzani doktadnie zapoznac sie i zastosowaé do wszystkich instrukcji, formularzy,
warunkéw umowy, specyfikacji zawartych w niniejszym ogtoszeniu o zamodwieniu (zwanym dalej
Ogtoszeniem).

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujgca catos$é przedmiotu zamdwienia, sporzadzong
w jezyku polskim i w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem swojej oferty. Zamawiajacy w
zadnym wypadku nie odpowiada i nie moze by¢ pociggniety do odpowiedzialnosci z tytutu tych kosztéw,
niezaleznie od przebiegu czy wyniku postepowania. W sprawach nieregulowanych w niniejszym Ogtoszeniu
majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1025 z
pozn. zm.)

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajacy: Powiat Warszawski Zachodni
ul. Poznaniska 128/133
05 - 850 Ozaréw Mazowiecki
bip.pwz.pl

OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: 1ZA.272.1.14.2019. Wykonawcy
winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywad sie na wyzej podane oznaczenie sprawy.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie art. 138 o, ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., poz. 1986 z pézn. zm.) dla zamdwien na
ustugi spoteczne iinne szczegdlne ustugi. Wartos¢ szacunkowa zamodwienia ustalona zostata ponizej
750 000,00 euro.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA Z OKRESLENIEM WIELKOSCI i ZAKRESU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek i paczek pocztowych oraz ich zwrotéw na rzecz
Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego w latach 2020 — 2022, zgodnie z postanowieniami art.
2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm.) oraz zwrotu
przesytek niedoreczonych. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) Listy:

- zwykte - przesyiki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i w obrocie zagranicznym,

- zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
w obrocie zagranicznym,

- polecone - przesyitki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i w obrocie zagranicznym,

- polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i w obrocie
zagranicznym,

- polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki nie bedgce przesytkami najszybszej
kategorii przyjete za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

- polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) przesytki najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem w obrocie krajowym,

- zwroty listdw poleconych, ZPO, zagranicznych i zwyktych,
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2) Paczki pocztowe, przez ktdre rozumie sie:
- zwykte —rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
- priorytetowe — rejestrowane najszybszej kategorii.

3) Ustugi kurierskie.
4) Przesytki pobraniowe.

2. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania placéwki nadawczej na terenie miasta Ozaréw Mazowiecki;

w przypadku jej braku Wykonawca zobowigze sie do:

- odbioru przesytek pocztowych w siedzibie Zamawiajgcego, tj. z Kancelarii Starostwa Powiatowego
w Ozarowie Mazowieckim ul. Poznanska 129/133 Ozaréw Mazowiecki, od poniedziatku do pigtku
w godzinach pracy urzedu.

- doreczania przesytek pocztowych do siedziby Zamawiajgcego, tj. do Kancelarii Starostwa
Powiatowego w Ozarowie Mazowieckim, ul. Poznanska 128/133 Ozaréw Mazowiecki,
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9:00 do 11:00.

- Zamawiajacy dla przesytek wymagajacych zwrotnego potwierdzenia odbioru, bedzie stosowat
rowniez druki POTWIERDZENIA ODBIORU wymagane przez ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 900) oraz ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z pdzn. zm.).

Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV):

641 10000-0-Ustugi pocztowe

641 00000-7-Ustugi pocztowe i kurierskie

641 12000-4-Ustugi pocztowe dotyczace listow
641 13000-1-Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

4. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie bedzie realizowane w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2022 r. lub do momentu wyczerpania
kwoty, na ktdrg zawarta umowa, w zaleznosci od tego, co nastgpi wczesniej.

6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
6.1. o udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg na poziomie opisanym
ponizej warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

— kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow:
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawcy spetniajg niniejszy warunek, jezeli wykazg iz: s3
uprawnione do prowadzenia dziatalnosci pocztowej i sg wpisani do Rejestru
operatoréow pocztowych, o ktérym mowa w art.6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm.).

— sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkéw w tym zakresie.

— zdolnosci technicznej lub zawodowej:
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7.

7.

6.2.

6.3.

6.4.

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawcy spetniajg niniejszy warunek, jezeli wykazg, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, ajezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonali, a w przypadku niezakoriczonych
Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonujg, co najmniej 1 ustuge obejmujaca
Swiadczenie ustug pocztowych o wartosci nie mniejszej niz 150 000,00 zt brutto (wartosc
jednej ustugi).

UWAGA: w przypadku swiadczen okresowych i ciggtych gdy ustuga jest nadal wykonywana
(nie zostata jeszcze zakoriczona) Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia powyzej
wskazany warunek udziatu w postepowaniu jezeli przed uptywem terminu sktadaniu
w postepowaniu jezeli przed uptywem terminu skfadaniu ofert, warto$¢ wykonanej czesci
ustugi jest nie mniejsza niz 150 000,00 zt brutto.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, polega¢ na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczgcych go z nim stosunkdéw prawnych.

Wykonawca ktdry polega na zdolnosciach innych podmiotéw musi udowodni¢ Zamawiajgcemu,
ze realizujagc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w
szczegblnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamdwienia lub inny dokument, z ktérego bedzie
jednoznacznie wynika¢ uprawnienie do dysponowania tymi zasobami na potrzeby realizacji
zamdwienia.

Zamawiajgcy oceni, czy udostepnianie Wykonawecy przez inne podmioty zdolnosci pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéow udziatu w postepowaniu. W odniesieniu do
warunkéw dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, wykonawcy mogg polegaé na
zdolnosciach innych podmiotéw, jezeli podmioty te realizujg ustugi, do realizacji ktorych te
zdolnosci s3 wymagane.

Ocena spetniania wyzej wskazanych warunkéw udziatu w postepowaniu nastgpi w oparciu o
informacje zawarte w dokumentach i oswiadczeniach wyszczegdlnionych w pkt 7 Ogtoszenia.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, w odniesieniu do
warunku udziatu Ogtoszenia, Zamawiajgcego uzna, iz Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamdéwienia publicznego spetniajg ten warunek udziatu w postepowaniu, jezeli co
najmniej jeden z Wykonawcdédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia bedzie spetniat
go samodzielnie. Pozostate warunki udziatu w postepowaniu wykonawcy moga wykazac iz
spetniaja tacznie.

WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

1.

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢ wraz z ofertg nastepujgce dokumenty:

a) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca wpisany jest do Rejestru operatorow pocztowych, o
ktédrym mowa w art.6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz.1113
z pbéin. zm.)

wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rdwniez wykonywanych
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonywania
i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi zostalty wykonane (sporzadzony zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia), oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi

b)
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zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktédrych mowa, s3 referencje
badZz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a
w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw - oswiadczenie
wykonawcy: w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

W celu wstepnego wykazania, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, zamawiajgcy zada ztozenia Oswiadczen wstepnych:

- o$wiadczenia dotyczgcego przestanek wykluczenia z postepowania;

- oSwiadczenia dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

W  przypadku, gdy Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu polegat bedzie na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie (ztozone w formie pisemnej tj.
w oryginale) tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby
realizacji zamoéwienia lub inny dokument, z ktérego bedzie jednoznaczne wynikaé¢ uprawnienie
do dysponowania tymi zasobami na potrzeby realizacji zamoéwienia.

UWAGA: Tres¢ zobowigzania lub innego dokumentu podmiotu trzeciego musi okreslaé:

7.3

Zakres dostepnych Wykonawcy zasobdéw innego podmiotu,

Sposdb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonaniu zamodwienia
publicznego,

Zakres i okres udziatu innego podmiotu, przy wykonaniu zaméwienia publicznego,

Czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

Forma sktadanych oswiadczen i dokumentow:

— Oswiadczenia, o ktdrych mowa w pkt 7.1 oraz 7.2 Ogtoszenia, dotyczagce Wykonawcy iinnych
podmiotéw, na ktdrych zdolnosciach Wykonawca polega na zasadach okreslonych w pkt 6.2
Ogtoszenia sktadane sg w oryginale.

— Dokumenty inne niz o$wiadczenia, o ktdrych mowa w pkt 7.3. Ogtoszenia (tj. referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie, byty
wykonywane lub sg wykonywane oraz dokument, o ktérym mowa w pkt 7.1 lit. A Ogtoszenia),
sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

— Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére
kazdego z nich dotycza.

— Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadac wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIENIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Wszelkie zawiadomienia o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy moga
przekazywaé pisemnie (za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
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listopada 2012 r. Prawo pocztowe), osobiscie, za posrednictwem postarica, faksem lub drogg
elektroniczng, z wytgczeniem oferty wraz z zatgcznikami, ktére mogg zostaé ztozone wytgcznie na pismie.

Poprzez przekazanie faksem rozumie sie przestanie dokumentu podpisanego przez osobe lub osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy albo dziatajagce w imieniu Zamawiajgcego. Poprzez
przekazanie drogg elektroniczng rozumie sie przestanie maila zawierajacego skan dokumentu
podpisanego przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy albo dziatajace
w imieniu Zamawiajacego. W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
innych informacji faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymywania. Do kontaktu drogg elektroniczng z Zamawiajgcym nalezy
odpowiednio:

- e-mail: zamowienia.publiczne@pwz.pl

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikéw
niniejszego Ogtoszenia, winny byé sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz kolumn
i wierszy. W przypadku, gdy informacje wskazane w formularzu nie dotyczg Wykonawcy, zaleca sie
wpisac ,,nie dotyczy” w odpowiednig rubryke formularza.

Oferta oraz zataczone do niej dokumenty muszg by¢ podpisane przez Wykonawce. Zamawiajacy wymaga,
aby oferte oraz zatagczone do niej dokumenty podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wiasciwym rejestrze.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

a) odpowiedni dokument okreslajgcy sposéb reprezentacji Wykonawcy (odpowiednio np. odpis
z Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej) - w oryginale lub kopii poswiadczajacej
z zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce,

b) jezeli osoba/osoby podpisujgca(e) oferte dziata/dziatajg na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo musi zosta¢ zatagczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem. Z tresci dokumentu petnomocnictwa, winno wynika¢ uprawnienie
do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu.

Podpis osoby uprawnionej/upowaznionej musi pozwalaé¢ na identyfikacje jej imienia i nazwiska (np.
bedzie uzupetniony pieczatka imienng).

Poswiadczenie za zgodno$é z oryginatem kopii sktadanych wraz z ofertg o$wiadczen/dokumentdéw (nie
dotyczy petnomocnictwa) dotyczy kazdej zapisanej strony kserokopii dokumentu /o$wiadczenia.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, o$wiadczenia oraz kazdy
dokument ztozony zoferta sporzadzony w innym jezyku niz polski winien by¢ ztozony wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski. Powyzsze dotyczy takze m. in. wszelkiej korespondencji zwigzanej
z niniejszym postepowaniem, prowadzonej pomiedzy Wykonawcami, a Zamawiajgcym.

Zaleca sie, aby strony oferty byty trwate ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.

Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg byé naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.
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Oferte nalezy umiesci¢ z zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jej zawartosci bez
uszkodzenia opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg firmy Wykonawcy oraz opisane
W nastepujacy sposob:

Oferta w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek i paczek pocztowych oraz ich zwrotéw na rzecz Starostwa Powiatu
Warszawskiego Zachodniego w latach 2020 - 2022.”

Nie otwierac przed 14 czerwca 2019 r. przed godz. 11:15
(znak sprawy: 1ZA.272.1.14.2019)

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania
formy pisemnej.

Zmiany w tresci oferty oraz zmiany w zakresie ztozonych wraz z ofertg oswiadczen i dokumentéw muszg
by¢ ztozone w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane
koperty zawierajgce zmiany nalezy dodatkowo opatrzyé dopiskiem ,,ZMIANA”. W przypadku ztozenia
kilku ,ZMIAN” koperte kazdej ,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,ZMIANA NR ...."”

Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢é w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte zawierajgcg powiadomienie nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem , WYCOFANIE”.

Ztozone wraz z ofertg informacje, ktdre stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz.
1503 z podin. zm.) muszg byé oddzielone od pozostatej czesci oferty iumieszczone w osobnym
wewnetrznym opakowaniu, w sposéb umozliwiajacy Zamawiajagcemu udostepnianie jawnych elementéw
oferty innym uczestnikom postepowania.

Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzegane przez niego informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa, Zamawiajgcy zobowigzany bedzie na zadanie innych podmiotéw przekazac¢ im te
informacje.

Na oferte sktada sie:

a) Formularz szczegétowej kalkulacji cenowej. W formularzu szczegétowej kalkulacji cenowej
(zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia) Wykonawca zobowigzany jest wskazaé Ceny jednostkowe dla
wszystkich przesytek/ustug wskazanych w tym formularzu. Wykonawca nie moze samodzielnie
zmienia¢ i wprowadzaé¢ dodatkowych pozycji do Formularza szczegétowej kalkulacji cenowej
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b)
c)

(zatacznik nr 1 do SIWZ). Cena brutto oferty stanowi¢ bedzie podstawe oceny ofert w kryterium
przyjetym przez Zamawiajgcego do wyboru oferty najkorzystniej. W oparciu o wyliczone przez
Wykonawcéw ceny brutto ofert Zamawiajagcy poréwna oferty i wybierze oferte
najkorzystniejszg.

oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt 7 Ogtoszenia,

odpowiednio dokumenty i petnomocnictwa oraz Ogtoszenia.

Wykonawca jest zobowigzany do wypetniania i okreslenia wartosci oraz parametrow we wszystkich
przeznaczonych do tego miejscach wystepujgcych w Formularzu ofertowym.

Informacje dla Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia:

a)

b)

w  przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia
(np. konsorcjum, spétka cywilna tj. wspdlnicy spétki): Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamodwienia lub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego,

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg do ztozenia wraz
z ofertg petnomocnictwa do reprezentowania wszystkich Wykonawcow albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy (w przypadku wspdlnikow spétek cywilnych nie jest wymagane
sktadanie petnomocnictwa, gdy z zatgczonych do oferty dokumentéw wynika umocowanie, dla
wspdlnika podpisujgcego oferte lub zatagczone do niej dokumenty, do reprezentowania spoétki
cywilnej).

wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia muszg zatgczy¢ odpowiednie
dokumenty okreslajgce sposdb reprezentacji kazdego z wykonawcow wspélnie ubiegajgcego sie
o udzielenie zamdwienia (odpowiednio np. odpis z Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej
Polskiej) — w oryginale lub kopii poswiadczonej z zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce,
ktérego dokument dotyczy.

Wykonawca ma obowigzek wskazania w Formularzu ofertowym czesci zamodwienia, ktérg zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcéw. Brak ww. informacji
oznacza¢ bedzie ze cato$¢ zamdwienia bedzie realizowana przez Wykonawce.

10. MIEJSCE i TERMIN SKEADANIA i OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Zamawiajgcego

W przypadku ztozenia oferty po terminie wskazanym powyzej, Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci

Wykonawcy oferte ktdra zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 14.06.2019 r., o godz. 11:15.

Otwarcie ofert jest jawne.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Cene oferty stanowi¢ bedzie tagczna wartos¢ brutto wpisana w formularzu oferty za catosc
przedmiotu zamdwienia.

Cena podana w ofercie musi by¢ jedna i nominowana w PLN.

Ostateczna cena oferty winna by¢ zaokraglona do dwdéch znakdw po przecinku.

Nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
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5. Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawce w ofercie bedy state przez caty okres
obowigzywania umowy (z zastrzezeniem postanowien zawartych w istotnych postanowieniach
umowy).

6. Ceny jednostkowe bedg zawieraty wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg
zamdwienia.

7. lJezeli zostanie ztozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku VAT, Zamawiajacy w celu takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny, podatek od towardw i ustug, ktéry miatby wyptaci¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

8. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania Wykonawecy zaliczek na poczet wykonania
zamdwienia.

12. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE)J OFERTY

Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert na podstawie nizej opisanych kryteriéw,

Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujace kryterium oceny ofert oraz ustalit jego znaczenie:
Kryterium A — cena 100%

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie podlegajg odrzuceniu.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta ktdra bedzie przedstawiata najkorzystniejszg Cene brutto
oferty.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej Cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdéw ofert dodatkowych.

13. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Jezeli jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia, przed zawarciem umowy Wykonawcy mogg zosta¢ wezwani, do zfozenia
umowy regulujgcej ich wspotprace.

Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktédremu udzieli zamdwienia o terminie i miejscu zawarcia umowy.

Jezeli Wykonawca ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamédwienia,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny. Przez uchylanie sie od zawarcia umowy rozumie sie przestanie przez
Wykonawce pisma informujgcego o tym fakcie lub nie stawienie sie w miejscu i terminie i wyznaczonym
do zawarcia umowy, a takze nie odestanie w wyznaczonym terminie podpisanej umowy w przypadku
zawierania jej w trybie korespondencyjnym.

14. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO ZAWIERANEJ UMOWY

Z Wykonawcg ktdrego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte najkorzystniejszg zostanie
podpisana umowa w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Umowe przygotuje Wykonawca i przedtozy jg do akceptacji Zamawiajgcemu.
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Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez

Wykonawce na rzecz Powiatu Warszawskiego Zachodniego w Ozarowie Mazowieckim, ul. Poznarska

129/133, 05-850 Ozaréw Mazowiecki w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek

i paczek pocztowych oraz ich zwrotéw na rzecz Powiatu Warszawskiego Zachodniego w latach 2020 —

2022, zgodnie z postanowieniami art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U.
22016 r. Poz. 1113 z pdin. zm.).

a)
b)

Zasady korzystania z ustug a takze odpowiedzialno$¢ Wykonawcy z tytutu niewykonywania lub
nienalezytego ich wykonania okreslone sg w:

ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U . z 2016r. poz. 1113 z pézn. zm.)
rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 z 2013 r., poz. 1468 ),

rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U . z 2013 r. poz. 545).

llekro¢ w umowie jest mowa o przesytkach pocztowych nalezy przez to rozumieé :

ekonomiczne i priorytetowe przesytki listwowe nierejestrowane tj. przesytki nadane bez
pokwitowania,

ekonomiczne i priorytetowe przesytki listowe rejestrowane, tj. przesytki nadane za pokwitowaniem
(potwierdzenie odbioru).

paczki pocztowe

przesyitki kurierskie

Przesytki pocztowe zwane sg dalej takze przesytkami.

Wykonawca uwzgledni w umowie nastepujgce zapisy:

Realizacja ustug pocztowych odbywaé sie bedzie po przygotowaniu przez Zamawiajgcego przesytek
do nadania oraz sporzadzeniu zestawienia ilosciowego nadanych przesytek nierejestrowanych oraz
przesytek rejestrowanych.

Wykonaweca jest zobowigzany do doreczania przesytek pocztowych do adresatéw bez ubytku i
uszkodzenia.

. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie z w dniach ich

dostarczenia przez Zamawiajgcego do placéwki Wykonawcy.

Wykonawca zapewni doreczenie przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego na catym
terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami.

Przedmiot zamodwienia obejmuje takize zwrot Zamawiajgcemu niedoreczonych przesytek
niezwtocznie po mozliwosci ich doreczania.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie przez adresata
»potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie dostarczenia przesytki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat, ze odebrac¢ przesytke (takze drugie awizo) stosownie do przepiséow
kodeksu postepowania administracyjnego. Po uptywie terminu odbioru przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

b)

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bagdz nie wykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamdwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie i inne
roszczenia z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016
r.poz. 1113 z pézn. zm.)

Czas doreczania przesytek rejestrowanych i nierejestrowanych powinien byé zgodny z normami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji zdnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U.
22013 r. poz. 545).

Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.
W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek zabezpieczyé oraz nanies¢ adnotacje
z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesytce oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty druku lub
odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Podstawg rozliczen finansowych bedzie suma optat za przesytki faktyczne nadane oraz ewentualnie
zwrdécone do Zamawiajgcego w okresie jednego miesigca, stwierdzone na podstawie dokumentéw
nadawczych i oddawczych.

Strony umowy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznajg miesigc kalendarzowy. Rzeczywiste
wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako wystanych przesytek) oraz wtasciwych optat
okreslonych w Formularzu szczegétowej kalkulacji cenowej, stanowigcym zatgcznik do oferty. llos¢ i
waga przesytek bedzie potwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od doreczenia Zamawiajgcemu faktury VAT.

Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawce w Formularzu szczegétowej kalkulacji cenowej
(zatacznik do oferty) beda niezmienne w catym okresie trwania umowy.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy tj. Cen jednostkowych netto okreslonych przez
Wykonawce w Formularzu szczegétowej kalkulacji cenowej, dopuszczalna bedzie:

w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art.
2 ust 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace - jezeli
Wykonaweca zatrudnia przy realizacji zamoéwienia osoby pobierajgce minimalne wynagrodzenie za
prace, zmiana nastgpi proporcjonalnie do zwiekszenia kosztéw zwigzanych z podniesieniem
minimalnego wynagrodzenia za prace przy uwzglednianiu naktadu pracy na realizacje zamoéwienia
przez osoby pobierajgce to wynagrodzenie przy czym Wykonawca bedzie zobowigzany do wykazania
Zamawiajgcemu wysokosci tych kosztow,

w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, jezeli Wykonawca zatrudnia
przy realizacji zamdwienia osoby ktdrych powyzsze zmiany dotyczg zmiany dotyczg ,zmiana nastgpi
proporcjonalnie do zmiany kosztow wynikajgcych ze zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, przy uwzglednieniu naktadu pracy na realizacje zamdwienia przez osoby
ktorych zmiana dotyczy przy czym Wykonawca bedzie zobowigzany do wykazania Zamawiajgcemu
wysokosci tych kosztow.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.
28.

Przesytki/ustugi nie wymienione w Formularzu szczegétowej kalkulacji cenowej (stanowigcym
zatacznik do umowy) rozliczone bedg wedtug cennika obowigzujgcego u Wykonawcy w dniu nadania
przesyfki.

Zamawiajgcy dla przesytek wymagajgcych zwrotnego potwierdzenia odbioru bedzie stosowat
rowniez druki POTWIERDZENIA ODBIORU wymagane przez:

ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 900) oraz

ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z2018r. poz. 2096 z pdzn. zm.)

Faktury VAT bedg wystawiane na Powiat Warszawski Zachodni, ul. Poznanska 129/133, 05-850
Ozarow Mazowiecki, NIP: 527-21-85-341.

Datg zaptaty bedzie data obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Umowa obowigzywac¢ bedzie w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2022 r. lub do momentu
wyczerpania kwoty, na ktdrg zostanie zawarta zostanie zawarta umowa w zaleznosci od tego co
nastgpi wczesniej.

Umowa w sprawie zamdwienia publicznego zawarta zostanie na kwote jakg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia (kwota ta zostanie podana przez Zamawiajgcego
bezposrednio przed otwarciem ofert).

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze
wykonywanie umowy moze =zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panistwa lub
bezpieczenstwu publicznemu. Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W przypadku o ktérym mowa z zdaniu pierwszym,
Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania
ptatnosci za czynnosci bedace w toku realizacji, wynikajgca z wykonania umowy:

w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy po
uprzednim wezwaniu Wykonawcy do $wiadczenie ustug zgodnie z umowg oraz obowigzujgcymi
przepisami.

Z zachowaniem i miesiecznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzie miesigca
kalendarzowego.

Ewentualne spory mogg wynikac ze stosowania umowy rozstrzygane bedg przez strony w drodze
wzajemnych negocjacji.

W przypadku, gdy ugodowe rozstrzygniecie sporu okaze sie niemozliwe, poddany on zostanie
rozstrzygnieciu przez sad powszechny, wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

W sprawach nieregulowanych niniejszg umowg beda miaty zastosowanie przepisy Prawa zamoéwien
publicznych (w zakresie przepiséw dotyczgcych zamdwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
o wartosci szacunkowej mniejszej, niz kwota okreslona w art.138g ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych), Kodeksu cywilnego oraz Prawa pocztowego.

Dwa egzemplarze umowy zostang przekazane Zamawiajgcemu.

Integralng czes¢ umowy stanowic¢ bedzie oferta Wykonawcy.
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15. INFORMACJE DODATKOWE
15.1. Informacja dotyczaca wadium: Zamawiajgcy nie wymaga wnoszenia wadium.

15.2. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze zmienic
tres¢ ogtoszenia. Dokonang zmiane tresci Ogtoszenia Zamawiajgcy zamieszcza na stronie: bip.pwz.pl.

15.3. Zamawiajacy zastrzega sobie do wystepowania do Wykonawcéw z wezwaniami do ztozenia
wyjasnien tresci oferty lub dokumentdéw sktadanych wraz z ofertg w szczegdlnosci w sytuacji, gdyz
zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe, wydawaé sie beda razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamdwienia i budzié¢ beda watpliwosci.

15.4. Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg watpliwosci, Zamawiajgcy
wezwie do ich ztozenia uzupetnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu.

15.5. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

15.6.Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek:

— niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

15.7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jejtresé nie odpowiada tresci Ogtoszenia,

b) zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu
W postepowaniu.

c) jej Ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia lub wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie Zamawiajgcego nie ztozyt wyjasnien w sprawie wysokosci zaoferowanej ceny.

e) zawiera btedy w obliczeniu ceny

f) jest niewazna na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.

15.8. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢,

c) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.
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Integralna czes¢ Ogtoszenia stanowig nastepujace zataczniki do Ogtoszenia:

Zatgcznik nr 1 — wzér formularza szczegétowej kalkulacji cenowej

Zatgcznik nr 2 — wzér formularza wykazu ustug

Zatgcznik nr 3 — wzér oswiadczenia dotyczgcego spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 4 — wzér oswiadczenia dotyczacego przestanek wykluczenia z postepowania
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