
Powiat Warszawski Zachodni
ul. Poznańska 129/133
05-850 OŻARÓW MAZOWIECKI
reprezentowany przez Starostę  -  Jana Żychlińskiego
działając w oparciu o ustawę z dnia 29 stycznia 2004r., Prawo zamówień publicznych                   ( t.j. Dz. U. z  2013 r., poz. 907 z póź. zm.) oraz przepisy wykonawcze do ustawy, zaprasza do złożenia ofert w przetargu nieograniczonym  poniżej kwoty określonej w oparciu o art. 11 ust.8 ustawy,  na:

ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH NA POTRZEBY STAROSTWA POWIATU WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO w 2014 roku 
Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

64.11.00.00-0 – Usługi Pocztowe
     .
SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH  WARUNKÓW   ZAMÓWIENIA

OŻARÓW MAZOWIECKI,   LISTOPAD 2013
I. INFORMACJE  OGÓLNE:

      1.  Tryb udzielenia zamówienia – przetarg nieograniczony o wartości szacunkowej poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp.

           Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego:

           -  art. 10 ust. 1 oraz art. 39-46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z późn. zm.),
           - Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2013 r. nr 13, poz. 231),

           -  Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów  z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych (D.U.z 2011r. nr 282, poz. 1650),
      2.  Wykonawca powinien zapoznać się z całością niniejszej dokumentacji.

      3. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej dokumentacji zostaną wypełnione przez Wykonawcę ściśle wg wskazówek.

      4. Niniejszą dokumentację można wykorzystać wyłącznie zgodnie z jej przeznaczeniem, nie wolno udostępniać jej osobom trzecim.

      5. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych, alternatywnych.

6. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert.

      7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
II. PRZEDMIOT  ZAMÓWIENIA. 
1. Przedmiotem zamówienia jest:

1.1.Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego w 2014 roku. 
       CPV:

       64.11.00.00-0  - usługi pocztowe.
2.  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik  nr 1 do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.  
3.  Okres realizacji zamówienia –  od 1 stycznia 2014 roku do  30 grudnia 2014 roku.

  4. Termin związania ofertą – zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt 1 ustawy pzp - 30 dni od terminu składania ofert. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez Wykonawcę części zamówienia podwykonawcom. W takim przypadku Wykonawca zobowiązany jest do wskazania           w swojej ofercie części zamówienia (zakresu), których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. W przypadku braku takiego wskazania Zamawiający uzna, że Wykonawca zrealizuje przedmiotowe zamówienia sam. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiązany będzie przedłożyć Zamawiającemu umowę zawartą                            z podwykonawcą, ze wskazaniem tej części, którą zamierza powierzyć mu do wykonania. 
6. Sposób rozliczenia:

 6.1. Wartość należności za świadczenie usług pocztowych obliczana będzie w okresach miesięcznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj przesyłki oraz rzeczywistej ilości przesyłek danego rodzaju.
6.2. Zamawiający wymaga aby Wykonawca, co miesiąc wystawiał fakturę VAT na Powiat Warszawski Zachodni, ul. Poznańska 129/133, 05-850 Ożarów Mazowiecki, NIP 527-21-85-341.

7. Wykazane w Formularzu cenowym szacunkowe ilości przesyłek listowych każdego rodzaju, mają charakter orientacyjny i zostały podane na podstawie danych za rok 2013 wyłącznie dla obliczenia wartości oferty i nie są ilościami obowiązującymi Zamawiającego. Zamawiający nie gwarantuje, że podane ilości zostaną zrealizowane         w okresie trwania umowy, zapłata nastąpi tylko i wyłącznie za usługi faktycznie wykonane. Planowane do nadania ilości przesyłek danego rodzaju zawarto w formularzu cenowym.
III. OPIS WARUNKÓW 
I WYMAGAŃ USTAWOWYCH  DOTYCZĄCYCH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy:

 1. Spełniają warunki określone w art. 22 ustawy dotyczące:
  - posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
    Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r., Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2012, poz. 1529 z późn. zm.)      w zakresie powszechnych usług pocztowych objętych przedmiotem zamówienia.

  -  posiadania wiedzy i doświadczenia. 

      Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, że w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy,       w tym okresie, wykonał lub wykonuje co najmniej dwie usługi odpowiadające swym rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia przez okres min. 12 kolejnych miesięcy, o łącznej wartości przynajmniej 200.000,00 PLN brutto. Jeżeli kontrakt jest aktualnie wykonywany (niezakończony), to jego zrealizowana część musi dotyczyć przynajmniej 12 miesięcy. Do wykazu usług muszą być dołączone dokumenty potwierdzające, że usługi te wykonane zostały lub są wykonywane w sposób należyty.
  - dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
     Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia

    -  sytuacji ekonomicznej i finansowej.
      Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie złożonego przez Wykonawcę oświadczenia 
2.  Nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ustawy pzp.         
      Z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się:
      -  Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o zamówienie  publiczne, o których mowa w art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych,

      - Wykonawców, którzy wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności,

       - Wykonawców, którzy nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału                  w postępowaniu lub dokumentów potwierdzających spełnienia tych warunków lub złożone dokumenty zawierają błędy, z zastrzeżeniem art. 26 ust 3 ustawy,

        - Wykonawców, którzy złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania
        - Wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy          z dnia 16 lutego 2007 r., o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331     z późn. zm.), złożyli odrębne oferty  w tym samym postępowaniu, chyba że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zachwiania uczciwej konkurencji pomiędzy wykonawcami w postępowaniu
3.  Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących z nim jego stosunków. Wykonawca         w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
          Warunki ustawowe będą oceniane według zasady spełnia/nie spełnia.
   4. Oferta podlega odrzuceniu, gdy:

           - jest sprzeczna z ustawą pzp,

           - jej treść nie odpowiada treści SIWZ z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

           - jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,

           - zawiera rażąco niską cenę,

           - została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu                    o udzielenie zamówienia,

           - zawiera błędy w obliczeniu ceny, 

           - w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia Wykonawca  nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy,

           - jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 
IV. WADIUM I ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Wadium nie jest wymagane.
V. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ ZAŁĄCZYĆ WYKONAWCY DO OFERTY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
1. Aktualny wypis z KRS wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem  składania ofert.
2. Formularz oferty stanowiący załącznik nr 2 do SIWZ wraz z wypełnionym formularzem cen jednostkowych.
3. Oświadczenie o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ustawy , stanowiące załącznik nr 3 do SIWZ.

4. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy, stanowiące załącznik nr 4 do SIWZ.

5. Listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, albo informację o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej stanowiącą załącznik nr 5 do SIWZ
6. Wykaz świadczonych usług wraz potwierdzeniem, że były one wykonywane należycie.

    Zamawiający dopuszcza wykaz w formie przygotowanej przez Wykonawcę.
6.  Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP składa:

    - dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że posiada uprawnienia  do wykonywania działalności związanej z przedmiotem zamówienia, nie otwarto jego likwidacji i nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

11. Dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginałów albo kopii poświadczonych za  zgodność z oryginałem przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim.
2. Formularz oferty ( zał. nr  2 do SIWZ ) powinien być podpisany, a wszystkie załączniki parafowane przez osobę (osoby) uprawnioną(e) do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.
3.  W przypadku gdyby jako załącznik do oferty dołączona została kopia jakiegoś dokumentu, kopia ta powinna być potwierdzona za zgodność z oryginałem przez osobę podpisującą ofertę. 
4. Upoważnienie do podpisania oferty powinno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono     z ustawy lub innych dokumentów załączonych do oferty.
5. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu. Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać wskazanie:

     - postępowania o udzielenie zamówienia którego dotyczy,

     - Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia,

     -  ustanowionego pełnomocnika i zakres jego umocowania.

     Udzielone pełnomocnictwo musi być podpisane przez wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego. Jeżeli oferta Wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana do realizacji zamówienia Zamawiający może zażądać przed zawarciem umowy w sprawie niniejszego zamówienia, umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, przy czym termin, na jaki została ona zawarta nie może być krótszy niż termin realizacji  zamówienia. 

6. Wykonawca powinien umieścić ofertę w zamkniętej kopercie , zaadresowanej na  Zamawiającego oraz posiadającej następujące oznaczenia : „OFERTA NA ŚWIADCZENIE USŁUGI POCZTOWEJ NA POTRZEBY STAROSTWA POWIATU WARSZAWSKIEGO ZACHODNIEGO w 2014 roku ”. 
     oraz „ Nie otwierać przed 9 grudnia 2014 roku,  przed godz. 11.15 .”

7. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert.
8. W przypadku gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnice przedsiębiorstwa              w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa                  w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r., o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2003r., nr 153, poz. 1503 z późn. zm.)” i dołączone do oferty             w tym samym opakowaniu co oferta.
9. W oparciu o przepisy art. 67 ust. 5 i 6 ustawy pzp, Zamawiający  przewiduje udzielenie zamówień dodatkowych i uzupełniających a wartość ich została uwzględniona w ogłoszeniu dla zamówienia podstawowego.   
VII. SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ  DOTYCZĄCYCH SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA .    
1.Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej dokumentacji pisemnie, faxem lub e-mailem (adres: zamowienia.publiczne@pwz.pl  przy   czym każda ze stron niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
2. Zamawiający odpowie niezwłocznie na pytania przekazując treść odpowiedzi pozostałym Wykonawcom pisemnie, faxem, e-mailem bez ujawniania źródła zapytania pod warunkiem, że zapytanie wpłynie najpóźniej 2 dni przed terminem otwarcia ofert.
3. W szczególnie uzasadnionych przypadkach przed upływem terminu do  składania ofert Zamawiający może zmodyfikować treść dokumentów składających się na niniejszą specyfikację. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się częścią dokumentacji oraz zostanie doręczona wszystkim Wykonawcom.
4. Zamawiający przedłuży termin składania ofert w celu umożliwienia Wykonawcom uwzględnienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjaśnień lub zmian. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego i Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi.                          
VIII. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA.
Od 1 stycznia do 31 grudnia 2014 roku.
IX. SKŁADANIE  I  OTWARCIE  OFERT.   
1. Oferty należy składać w Punkcie Informacyjnym Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego w Ożarowie Mazowieckim  ul. Poznańska 129/133.    

2.  Termin składania ofert upływa  9 grudnia 2014 r. o godz. 1100 . Oferty otrzymane przez Zamawiającego po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania. 
3.  Oferty zostaną otwarte w dniu 9 grudnia  2014 r. o godz. 1115 w siedzibie Zamawiającego.
4.  Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert.
5.  Zgodnie z art. 86 ust. 3 ustawy pzp, bezpośrednio przed otwarciem Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
6.  Podczas otwierania ofert Zamawiający ogłasza nazwę i adres Wykonawcy oraz cenę danej oferty.
7.  Oferta jest uznawana za ważną tylko wtedy, gdy spełnia wszystkie wymogi formalne.
8.  W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.
X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:
1. Cenę oferty stanowić będzie  łączna wartość brutto wpisana w formularzu oferty za całość przedmiotu zamówienia. 
2. Cena podana w ofercie musi być nominowana w PLN. W ofercie należy podać wartość netto, podatku VAT oraz wartość brutto.

3. Ostateczna cena oferty winna być zaokrąglona do dwóch znaków po przecinku.

4. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku od towarów i usług niezgodnej obowiązującymi przepisami skutkuje odrzuceniem oferty. 
5. Jeżeli Wykonawca złoży ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług             w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

XI. WYBÓR  NAJKORZYSTNIEJSZEJ  OFERTY .  

1. Zamawiający nie będzie oceniał ofert odrzuconych.

2. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie w treści oferty.
3. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe w treści oferty, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

4. Zamawiający poprawi inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

5. Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
6. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wystąpią przesłanki wyszczególnione w art. 89 ustawy pzp. 
7. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierować następującymi kryteriami:

                      Najniższa cena 
 8. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie najkorzystniejsza          w oparciu o przyjęte kryteria oceny ofert. 

XII.  ŚRODKI OCHRONY PRAWNE.
Do niniejszego postępowania ma zastosowanie procedura odwoławcza określona w ustawie prawo zamówień publicznych.

XIII. WARUNKI PODPISANIA UMOWY           

1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który złoży ofertę z najkorzystniejszą ceną           uwzględniającą wszystkie kryteria określone w niniejszej specyfikacji.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy w razie wystąpienia okoliczności , o których mowa w art. 145 ust.1 ustawy prawo zamówień publicznych.  
XIV. TRYB OGŁOSZENIA WYNIKÓW.
1. Wynik postępowania zostanie ogłoszony:

    - w Biuletynie Zamówień Publicznych,

    - na stronie internetowej zamawiającego: bip.pwz.pl
    - na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego,       
                                                                                                    Załącznik nr 1

Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym                   i zagranicznym na potrzeby Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego   w okresie od 01.01.2014r do 31.12.2014r.

Usługi pocztowe, które są przedmiotem zamówienia będą realizowane na zasadach określonych w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w:
      a)  Ustawie z dnia 12 listopada 2012 r., Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2012 r., poz. 1529),
      b)  Rozporządzeniach wykonawczych do ustawy Prawo pocztowe tj.:

          - Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.           w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013 r., poz. 545),

         - Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej                i przekazu pocztowego (Dz.U. z 2003 r., nr 183, poz. 1795 z późn. zm.):
c)  Światową Konwencją Pocztową – Protokół Końcowy – Bukareszt 2004, (Dz.U. Nr  206, poz.1494 z 31.08.2007 r.);

      d)  Regulaminem dotyczącym Paczek pocztowych – Protokół końcowy – Berno 2005   (Dz.U. Nr 108, poz. 745z 21.06.2007r.)

e)   Regulaminem Poczty Listowej – Protokół Końcowy – Berno 2005 (Dz.U. Nr 108, poz.744 z 21.06.2007r.)

f)   Przepisami dotyczącymi doręczania przesyłek na zasadach określonych w:

- ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (t.j. Dz.U.   z 2000r Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.) – regulującej tryb doręczania pism nadawanych w postępowaniu administracyjnym,

- ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz.U. Nr 43 poz. 296 z póżn. Zm.) – regulującym tryb doręczania pism,

       g) Innych powszechnie obowiązujących przepisach.

W zakres przedmiotu zamówienia wchodzą:

      a) Powszechne usługi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesyłek listowych w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doręczania,
       b) Usługi pocztowe dotyczące paczek pocztowych w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doręczania,

        c) Doręczania przesyłek pocztowych (przesyłki listowe, paczki pocztowe) do siedziby Zamawiającego,

         d) Doręczenia zwrotów przesyłek pocztowych (przesyłki listowe, paczki pocztowe) niedoręczonych, po wyczerpaniu wszystkich możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy,

e)   Odbiory z siedziby Zamawiającego przesyłek pocztowych (przesyłki listowe, paczki pocztowe) przeznaczonych do nadania,

       f) Realizowanie przekazów pocztowych – świadczone w obrocie krajowym                       i zagranicznym przyjmowania i doręczania przekazów adresatom w określonym         w nich kwot pieniężnych w każdy dzień roboczy i nie mniej niż przez 5 dni                 w tygodniu.

· Wykonawca będzie doręczał przesyłki listowe krajowe zaliczone do powszechnych usług pocztowych z zachowaniem wskaźników terminowości doręczeń przesyłek       w obrocie krajowym wskazanym w rozporządzeniach wykonawczych do ustawy Prawo pocztowe tj. rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. z 2013r., poz. 545)

· Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w dniu podpisania umowy z Zamawiającym dysponował placówką pocztową w miejscowości, w której znajduje się siedziba Zamawiającego czynną w godzinach pracy SPWZ.
· Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia przesyłek, zwrotu przesyłek do siedziby Zamawiającego codziennie w dni robocze tj. od poniedziałku do piątku przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, w godzinach od 10.00 -11.00 (godziny mogą ulec zmianie – dokładne godziny do ustalenia, po wybraniu oferty).

· Odbiór przesyłek listowych przeznaczonych do nadania odbywać się będzie raz dziennie we wszystkie dni robocze od poniedziałku do piątku przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, z siedziby Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego ul. Poznańska 129/133 w Ożarowie Mazowieckim, w godzinach 14.00 – 15.00 (godziny mogą ulec zmianie – dokładne godziny do ustalenia, po wybraniu oferty).

· Zamawiający zastrzega sobie możliwość nadania przesyłek pilnych przez wyznaczonego przedstawiciela Zamawiającego w punkcie nadawczym Wykonawcy znajdującym się w miejscowości Zamawiającego, w innych godzinach niż określone w umowie.

· Wykonawca dostarczy bezpłatnie Zamawiającemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesyłek krajowych i zagranicznych. Zamawiający będzie również nadawał przesyłki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie Kodeksu Postępowania Administracyjnego i Kodeksu Postępowania Cywilnego.

· Szczegółowe warunki świadczenia usługi zostały zawarte w istotnych postanowieniach, które zostaną wprowadzone do treści umowy.

Użyte określenia związane z opisem przedmiotu zamówienia oznaczają:
a) Zwykłe – przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii,

b) Zwykłe priorytetowe -  przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii

c) Polecone – przesyłka rejestrowana będąca przesyłka przemieszczana i doręczana        w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

d) Polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) Polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

f) Polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

g) Z zadeklarowana wartością – przesyłka rejestrowana, za utratę, której, ubytek zawartości lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialność do wysokości wartości przesyłki podanej przez Zamawiającego.
h)  Przez paczki pocztowe, rozumie się paczki: przyjęte za potwierdzeniem nadania            i doręczone za pokwitowaniem odbioru.

   Wymiary przesyłek listowych:

a)    Gabaryt A – przesyłki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm

- maksimum: żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm lub szerokość 230 mm
     b) Gabaryt B – przesyłki o wymiarach:

- maksimum: suma długości, szerokości i wysokości (grubości) 900mm, przy czym największy z tych wymiarów (długości) nie może przekroczyć 600mm 

           Przyjmuje się tolerancję wszystkich wymiarów + 2mm

· Wykonawca zapewnia, że jego placówka obsługująca Zamawiającego będzie czynna codziennie od poniedziałku do piątku.

· Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego

· Wykonawca będzie dostarczał do siedziby zamawiającego pokwitowane przez adresata „potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później jednak niż w ciągu 7 dni roboczych od daty doręczenia

· Zwroty przesyłek pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich wydania lub doręczenia odbiorcy będą niezwłocznie przekazywane do siedziby Zamawiającego.

· Wykonawca obowiązany jest do świadczenia usług doręczania przesyłek w kraju i za granicami kraju.

· Wykonawca obowiązany jest do sporządzenia rejestrów poczty przychodzącej: listów poleconych, przesyłek wartościowych, przesyłek kurierskich i paczek, potwierdzanych przez upoważnionego pracownika reprezentującego Zamawiającego.

· Wykonawca obowiązany jest do potwierdzania rejestrów poczty wychodzącej – listów poleconych, paczek, sporządzanych przez upoważnionego pracownika reprezentującego Zamawiającego.

· Opakowania przesyłek zawierać będą czytelne informacje identyfikujące adresata         i nadawcę, rodzaj przesyłki oraz nadruk lub odcisk pieczęci potwierdzającej wniesienie opłaty za usługę.

· Zamawiający nie dopuszcza stosowania przez Wykonawcę własnych opakowań na listy i przesyłki oraz druków za potwierdzeniem odbioru.

· Wykonawca obowiązany jest do przyjmowania i realizowania reklamacji z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług będących przedmiotem zamówienia. Termin zgłoszenia reklamacji przez Zamawiającego – po upływie 14 dni od dnia nadania przesyłki rejestrowanej. Termin udzielenia odpowiedzi przez wykonawcę na reklamację nie może przekroczyć terminów określonych                      w obowiązujących przepisach pocztowych.

· Wykonawca powinien zapewnić Zamawiającemu możliwość śledzenia zarejestrowanej przesyłki droga elektroniczną.

załącznik nr 2
pieczęć Wykonawcy 
OFERTA

Ja/My, niżej podpisany/-i.........................................................................................................

działając w imieniu i na rzecz........................................................................................

........................................................................................................................................

............................................................................... składam/-y następującą ofertę:

Podejmuję/-my się świadczenia usług pocztowych dla potrzeb Starostwa Powiatu Warszawskiego Zachodniego w 2014 roku.:

Łączna cena za wykonanie całego przedmiotu zamówienia   wynosi:

............................ PLN + VAT ……..%  tj.…………….=............................ BRUTTO PLN.

(słownie:……………………………………………………….)

1. Oświadczam, że zapoznałem/łam się z dokumentacją udostępnioną przez Zamawiającego 
i nie wnoszę do niej żadnych zastrzeżeń.

2. Oświadczam, że uważam się za związanego/ą niniejszą ofertą przez okres 30 dni 
od upływu terminu składania ofert.

............................, dnia ................2013 r.                   .........................................................

                                                                                 podpis/-y osoby/-ób upoważnionej/-ych
FORMULARZ CEN JEDNOSTKOWYCH
	Lp.
	Rodzaj przesyłki
	Szacowana ilość przesyłek w okresie trwania umowy 
(w szt.)
	Cena jednostkowa 
(w zł)
	Wartość brutto
 (w zł)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	PRZESYŁKI KRAJOWE

	Przesyłki zwykłe

	1
	do 350 g
	gabaryt A
	2271
	 
	 

	2
	od 350 g do 1000 g
	gabaryt A
	1
	 
	 

	3
	od 1000 g go 2000 g
	gabaryt A
	1
	 
	 

	Przesyłki zwykłe priorytetowe

	1
	do 350 g
	gabaryt A
	519
	 
	 

	Przesyłki polecone

	1
	do 350 g
	gabaryt A
	6501
	    
	 

	2
	od 350 g do 1000 g
	gabaryt A
	23
	 
	 

	
	
	gabaryt B
	2
	 
	 

	3
	od 1000 g go 2000 g
	gabaryt A
	1
	 
	 

	Przesyłki polecone priorytetowe

	1
	do 350 g
	gabaryt A
	19
	 
	 

	2
	od 350 g do 1000 g
	gabaryt A
	7
	 
	 

	Przesyłki polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	1
	do 350 g
	gabaryt A
	34050
	 
	 

	2
	od 350 g do 1000 g
	gabaryt A
	52
	 
	 

	
	
	gabaryt B
	67
	 
	 

	
	
	gabaryt A
	4
	 
	 

	
	
	gabaryt B
	20
	 
	 

	Przesyłki polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	1
	do 350 g
	gabaryt A
	215
	 
	 

	2
	od 350 g do 1000 g
	gabaryt A
	12
	 
	 

	Zwrot przesyłek 
	3592
	 
	 


	PRZESYŁKI ZAGRANICZNE

	Przesyłki zwykłe priorytetowe

	1
	do 350 g
	5
	 
	 

	Przesyłki polecone

	1
	do 350 g
	1
	 
	 

	Przesyłki polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	1
	do 350 g
	19
	 
	 

	Przesyłki polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	1
	do 350 g
	27
	 
	 

	Zwroty przesyłek poleconych zagranicznych
	4
	 
	 


	PACZKI

	Paczki ekonomiczne krajowe

	1
	ponad 1 kg do 2 kg
	gabaryt A
	1
	 
	 

	2
	ponad 2 kg do 5 kg
	gabaryt A
	4
	 
	 

	Paczki priorytetowe krajowe

	1
	ponad 2 kg do 5 kg
	gabaryt A
	1
	 
	 

	Paczki ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru

	1
	ponad 1 kg do 2 kg
	gabaryt A
	3
	 
	 

	RAZEM
	 


Koszt usługi odbioru z siedziby Zamawiającego przesyłek przeznaczonych do nadania      w okresie od 01.01.2014 r. do 31.12.2014r.
	miesięczny koszt brutto
	ilość miesięcy
	wartość usługi

	 
	 
	 


Wartość brutto całego zamówienia:  
Załącznik nr 3
Oświadczenie

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne na: 

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

oświadczamy, że spełniamy warunki dotyczące:

     1. posiadania uprawnień do wykonywania określonych w zamówieniu czynności            tzn. posiadamy wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r., Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2012, poz. 1529 z późn. zm.) w zakresie powszechnych usług pocztowych objętych przedmiotem zamówienia.

     2. posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia,
     3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

    4. sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
 (pieczęć i podpis Wykonawcy)

Załącznik nr 4
Oświadczenie

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne na: 

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ustawy prawo zamówień publicznych.

 (pieczęć i podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 5
Oświadczenie

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

oświadczamy, że:

nie należymy do grupy kapitałowej / należymy do grupy kapitałowej *,

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r., o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2007 r., nr 50, poz. 331 z późn. zm.).

Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej ** :

…………………………………………………………………………………………………...

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

……………………………………….
 (pieczęć i podpis Wykonawcy)

*niepotrzebne skreślić

**niewypełnienie powyższej listy skutkowało będzie przyjęciem oświadczenia o braku przynależności do grupy kapitałowej

1

